ZAPYTANIE OFERTOWE

7 dnia 26 listopada 2019 r.

dotyczace wyboru wykonawcy na przygotowanie Wigilii dla mieszkaricow Gdyni w Dolnym Kosciele 0O.
Franciszkandw w dniu 24 grudnia 2019 roku o godz. 15.00 dia 900 osob.

Nazwa zamawiajgcego

Centrum Aktywnosci Seniora — Jednostka Budzetowa Gminy Miasta Gdyni,
ul. 3 Maja 27-31,

81-364 Gdynia

1. Termin sktadania ofert
02 grudnia 2019 r. do godz. 14.00.

2. Miejsce i sposab sktadania ofert

W formie pisemnej za posrednictwem poczty, kuriera lub osobiscie na adres: Centrum Aktywnosci Seniora,
3 Maja 27-31, 81-364 Gdynia w godzinach od 9.00 do 15.00.

Koperta powinna zosta¢ opisana jako: ,Oferta na przygotowanie Wigilii dla mieszkancow Gdyni w Dolnym
Kosciele 00. Franciszkandw w dniu 24.12.2019 r".

albo

elektronicznie w postaci podpisanego skanu na adres sekretariat@cas.gdynia.pl, tytut wiadomosci winien
brzmieé: ,,Oferta na przygotowanie Wigilii dla mieszkaricow Gdyni w Dolnym Koéciele OO. Franciszkanow w
dniu 24,12.2019r.”

Wigzaca jest data wptywu oferty do Zamawiajgcego. Oferty ztoZzone po terminie nie bedg rozpatrywane.

3. Osoba do kontaktu w sprawie ogfoszenia
Bozena Zglinska

4. Nr telefonu osoby upowaznionej do kontaktu w sprawie ogtoszenia
Kom. 501 621 110

5. Skrécony opis przedmiotu zamowienia
Przedmiotem zamdwienia jest przygotowanie Wigilii dla mieszkancow Gdyni w Dolnym Kosciele OO.
Franciszkandw w dniu 24.12.2019 r. 0 godz. 15.00 dlz 900 osob.

6. Kategoria ogloszenia
Dostawy i ustugi

7. Kody CPV
55520000-1 — Ustugi dostarczania positkéw
39222100-5 - Artykuly cateringowe jednorazowe

8. Opis przedmiotu zamowienia

Zamawiajacy zamierza dokona¢ wyboru wykonawcy, ktory zrealizuje zamdwienie objgte niniejszym
zapytaniem ofertowym na przygotowanie Wigilii dla mieszkancow Gdyni w Dolnym Kosciele 0O.
Franciszkanow w dniu 24.12.2019 r. 0 godz. 15.00 dla 900 osob.

Przedmiot zamdwienia obejmuje:

a) przygotowanie 900 zestawdw positku wedtug ponizszego menu:



Dania nha ciepto:
1. Barszcz 250 ml z pasztecikiem — 2 sztukipo 60 g

(paszteciki bedg roztozone wczesniej na stotach)
2. Kotleciki rybne -2 sztukipo 80 g
3. Kapusta wigilijna 100 g

{kotleciki naktadane na jeden talerz z kapustg)
Dania na zimno porcjowane:

1. Satatka jarzynowa 100 g
2. Ryba po grecku 100 g
3. Ryba w galarecie 70 g

b) przygotowanie porcjowanych dar na zimno w opakowaniach jednorazowych ekologicznych oraz naczyn
jednorazowych styropianowych (kubki i miski} na dania gorace podawane w czasie Wigilii,

c) zapewnienie transportu i dostarczenia wspomnianych positkow na godz. 14.00 w dniu 24.12.2019 r. do
Dolnego Kosciota 00. Franciszkanéw przy ul. Ujejskiego 40 w Gdyni,

d) zapewnienie pozostalego sprzetu drobnego podczas Wigilii:

1)
2)
3)
4)
5)
6)
7)
8)
9)
10)
11)
12)

Widelce ekologiczne — 1000 sztuk,

Kubki styropianowe 250 ml - 1000 sztuk,

Miski styropianowe 500 ml — 1000 sztuk,

Talerzyki mate papierowe o Srednicy 15 cm — 1000 sztuk,
Talerze duze papierowe o srednicy 22 cm — 200 sztuk,
Serwetki papierowe czerwone 33x33 — 1000 szt.,
Serwetki papierowe zielone 33x33 - 1000 sztuk,
Rekawiczki jednorazowe lateksowe — 100 szt,,
Obrusy biate — 30 rolek po 10 metrow,

Reczniki papierowe — 10 szt.,

Worki na smieci 160 litrowe — 40 szt.,

Reklamdwki mate biodegradowalne - 200 szt.

e) zapewnienie dwoch toalet toi, toi i wywozu smieci.

Dodatkowe informacje

1.

Wykonawca nie moze powierzy¢ wykonania umowy innemu podmiotowi bez uprzedniej pisemnej
zgody Zamawiajgcego.

Wykonawca ponosi odpowiedzialnos¢ za niewykonanie lub nienalezyte wykonanie niniejszej umowy,
jak réwniez za wady fizyczne dostarczonych rzeczy wedtug przepiséw Kodeksu Cywilnego,
z zastrzezeniem odmiennych postanowieni umowy.

Wykonawca w toku wykonywania przedmiotu umowy zobowigzuje sig postepowac z naleiytg
starannoscia, z uwzglednieniem profesjonalnego charakteru prowadzonej przez siebie dziatalnosci
w sposob niezaktdcajgcy porzadku w miejscu realizacji umowy podczas Wigilii organizowanej przez
Zamawiajgcego.

Wszystkie dostarczane potrawy powinny by $wieze i przyrzadzone ze $wiezych, posiadajgcych
aktualne terminy waznosci produktdéw 2ywnosciowych.

Wszystkie elementy menu powinny by¢ przygotowane i dostarczone zgodnie z obowigzujgcymi
normami i przepisami prawa.

Transport positkéw powinien odbywa¢ sie w termosach termoizolacyjnych zapewniajgcych wiasciwg
ochrone i temperature oraz jako$¢ przewozonych potraw $rodkami transportu przystosowanymi do
przewozu zywnosci. Na Wykonawcy bedzie spoczywat obowigzek odebrania termosdw oraz ich
mycia.



9. Harmonogram realizacji zaméwienia
Podpisanie umowy 7 Wykonawca planuje sie nie pdiniej niz w ciagu 5 dni od daty otrzymania informacji o
wyborze jego oferty. Termin realizacji umowy — 24,12.2019 .

10.Uprawnienia do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci

Oferte mogy ztozyé Wykonawcy, ktorzy posiadajg uprawnienia do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub
czynnosci, jezeli ustawy nakiadajg obowigzek posiadania takich uprawnien do wykonania przedmiotu
zamowienia.

11.0ferta czeiciowa
Zamawiajgcy nie dopuszcza mozliwosci skladania ofert czgsciowych.

12.0pis sposobu przygotowania oferty

Oferta, wraz z niezbednymi zatgcznikami, powinna byé ztozona w formie pisemnej, na ponumerowanych
stronach, poczig tradycyjna, kurierem lub asobiscie (decyduje data wpltywu) na adres:

Centrum Aktywnosci Seniora

ul. 3 Maja 27-31,

81-364 Gdynia

w zamkniete] kopercie z dopiskiem: ,Oferta na przygotowanie Wigilii dla mieszkaricow Gdyni w Dolnyrm
Kosciele O0. Franciszkandw w dniu 24,12.2019r”

albo elektronicznie na adres sekretariat@cas.gdynia.pl, tytut wiadomosci winien brzmie¢: ,Oferta na
przygotowanie Wigilii dla mieszkaficdw Gdyni w Dolnym Kosciele OO. Franciszkanéw w dniu 24.12.2019 r".

| Oferta musi zawiera¢ nastepujgce elementy:

Oferta powinna zawiera¢ w szczegélnosci nastepujace w informacje:
— petng nazwe, adres lub siedzibe Oferenta,
-— cene netto i brutto przedmiotu zamdwienia.

Cena musi uwzglednia¢ wykonanie wszystkich prac i czynnosci oraz zawieral wszelkie koszty zwigzane
7 realizacjg przedmiotu zamdwienia okreslone w pkt. 8 niniejszego zaméwienia.

Il Oferte nalezy zfozy¢ na formularzu ofertowym wraz z zatgcznikami:

~ Formularz ofertowy

— Formularz cenowy

- aktualny wypis z rejestru przedsiebiorcéw tub zaswiadczenie z ewidencji dziatalnosci gospodarczej.

Il Oferta wraz z zatacznikami powinna by¢ podpisana przez osobe upowainiong do reprezentacji
i powinna zawieraé¢ ponumerowane strony. Ztozenie oferty po terminie craz w innej formie skutkowac
bedzie jej odrzuceniem. Oferty niekompletne nie bedg podlegaty ocenie. Nie dopuszcza sie uzupetniania
oferty. Jeden wykonawca moze ztozyé tylko 1 oferte. W przypadku, gdy oferent ztozy wiecej niz jedna ofertg,
wszystkie oferty tego oferenta zostang odrzucone.

Koszty zwigzane z przygotowaniem oferty ponosi Wykonawca.

13.0cena oferty

| Kryteria oceny i opis sposobu przyznawania punktacji

Zamawiajgcy dokona oceny waznych ofert na podstawie nastepujacych kryteridw:

najnizsza cena.

Zamawiajacy uzna za najkorzystniejszg te oferte, ktora uzyska najwyiszg liczhe punktéw (P) sposrod
ztozonych ofert i bedzie spetnia¢ warunki opisane w przedmiocie zamdwienia.

C - cena wynikajgca z oferty



Obliczenia dokonywane beda z doktadnoscia do 2 miejsc po przecinku.
Waga:
dla € - 100%

11 Sposob obliczenia punktow:

Dia kryterium C:

Liczba punktdow dla kryterium C obliczona zostanie przez podzielenie najtanszej ztozonej oferty (Coajarisee)
przez cene oferty badanej {Coferty badane;) Oraz przez przemnozenie tak otrzymanej liczby przez wage kryterium,
ktdra wynosi 100.

Przeliczenie wg wzoru

PC (liCZba punktéw) = Cnajtaﬁsze/cofenv badanej * 100

Cene za przedmiot zamdwienia Wykonawca przedstawi w formularzu oferty (zalgcznik nr 1) do niniejszego
zapytania). Wszystkie ceny jednostkowe i wartoéci nalezy podawac z dokladnosciy do dwdch miejsc po
przecinku.

Oferta zostanie oceniona pod wzgledem merytorycznym pod warunkiem spetniania wszystkich wymagan
formalnych zawartych w niniejszym zapytaniu ofertowym.

14.Warunki uniewaznienia postepowania
Centrum  Aktywnosci Seniora zastrzega sobie prawo do uniewainienia postepowania w przypadku
wystapienia nieprzewidzianych przez Zamawiajacego okolicznosci, o ktorych Oferenci  zostang
powiadomienie mailowo lub telefonicznie.

15.Dodatkowe informacje

1. W ramach zamowienia nie ma mozliwosci sktadania ofert wariantowych.

2. Oferent przed uptywem terminu zlozenia oferty moze wycofad swojg oferte skfadajac pisemne
oswiadczenie. Oferta wycofana nie bedzie rozpatrywana.

3. W toku cceny ofert Zamawiajgcy moze zadaé od oferenta wyjasnien dotyczacych ztoionej oferty.

Nie dopuszcza sie uzupetniania ofert.

5. W przypadku, gdy Zamawiajgcy uzna, iz wycena oferta zawiera razgco niska cene w stosunku

do przedmiotu zamowienia, Zamawiajacy zwréci sie do Wykonawcy z wnioskiem o wyjasnienie

w wyznaczonym terminie. Zamawiajgcy odrzuci oferte Wykonawcy, ktéry nie ztozyt wyjasnien lub jezeli

dokonana ocena wyjasnien wraz z dostarczonymi dowodami potwierdza, ze oferta zawiera razgco niskg

ceng w stosunku do przedmiotu zamodwienia.

Oferty zfoZzone po terminie sktadania ofert, okreslonym w zapytaniu ofertowym, nie bgda rozpatrywane.

Zamawiajgcy nie zwraca oferentom ofert ztozonych w terminie.

Wykonawca zwigzany jest ofertg przez okres 30 dni od uptywu terminu ztozenia oferty.

. Wszelkie rozliczenia miedzy Zamawiajacym a Wykonawca dokonywane beda w zlotych polskich.

10 Zaplata za zrealizowang ustuge nastgpi na podstawie wystawionej przez Wykonawce poprawnie
sporzadzonej faktury, maksymalnie w terminie 7 dni od dnia jej dorgczenia Zamawiajgcemu.

11. Dziatajgc w oparciu o art. 4 ust.3 ustawy z dnia 9 listopada 2018r. o elektronicznym fakturowaniu
w zamowieniach publicznych (Dz.U0.2018.2191 z dnia 2018.11.23) Zamawiajgcy wyltacza stosowanie
ustrukturyzowanych faktur elektronicznych, o ktérych mowa w art.2 pkt. 4 tej ustawy, tj. w stosunku
do uméw, do ktdrych nie stosuje sie przepisow ustawy - Prawo zamOwien publicznych, ustawy o umowie
koncesji albo ustawy o partnerstwie publiczno-prywatnym. Zamawiajacy oswiadcza, ze w przypadku
przestania ustrukturyzowane] faktury elektronicznej do niniejszego zamdwienia/umowy, faktura taka
bedzie uznana za nieskuteczne doreczong, tym samym nie biegng terminy zwigzane z zapfata
wynagrodzenia Wykonawcy za wykonanie zleconych zaméwieniem swiadczert wobec Zamawiajgcego.
W ww. przypadku Wykonawca zobowiazany bedzie do dareczenia jej w tradycyjny sposob tj. osobiscie
do sekretariatu Zamawiajagcego lub za posrednictwem operatora pocztowego lub przedsiebiorstwa
zajmujacego sie doreczaniem przesytek (kurierem}.
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12. Wykonawca zobowigzany jest do posiadania aktualnego ubezpieczenie od odpowiedzialnosci cywilnej OC
w zakresie prowadzonej dzialalnosci zwigzanej z Przedmiotem niniejszego zapytania ofertowego.

13. Zamawiajacy przewiduje kare umowng w wysokosci 100% tacznego wynagrodzenia Wykonawcy —
w przypadku, gdy Wykonawca zrealizuje zlecenie w sposdb niezgodny z postanowieniami umowy oraz bez
zachowania nalezytej starannosci.

14. W przypadku niewykonania przedmiotu zamowienia Wykonawca nie otrzyma wynagrodzenia i zaplaci

Zamawiajgcemu kare umowng w wysokosci w wysokosci 100 % tacznego wynagrodzenia Wykonawcy.

15. W przypadku wystagpienia brakow ilodciowych w cateringu badi sprzecie lub stwierdzenia
niezadowalajace] jakosci cateringu, szczegdinie pod wzgledem swiezosci produktéw, Wykonawca
zobowigzuje sie do dostarczenia brakujacego asortymentu cateringu badi sprzetu lub wymiany na nowy
odpowiedniej jakosci niezwtocznie, nie pdiniej niz w ciggu 30 minut od wykrycia braku. W przypadku
opdinienia w dostarczeniu lub wymianie, o ktdrej mowa w zdaniu poprzednim, Wykonawca zaptaci na
rzecz Zamawiajacego kare umowng w wysokosci 500 zf netto za kazdy przypadek, chyba ze brak ten jest
nieistotny oraz nie zaktdci on wykonania przedmiotu zamdwienia przez Wykonawce w pozostalej czgsci.

16. Dopuszcza sie potrgcenie kar umownych z wynagrodzenia umownego naleznego Wykonawcy.

17. Zamawiajqcy zastrzega sohie prawo do dochodzenia odszkodowania przez Zamawiajacego do wysokosci
faktycznych strat, jakie ponidst Zamawiajgcy na skutek dziatania lub zaniechania Wykonawcy
oraz pokrycia wszelkich kosztéw poniesionych przez Zamawiajacege w zwigzku z tymi dziataniami

lub zaniechaniami.

18. Niniejsze zapytanie ofertowe nie jest zamdwieniem i otrzymane od Oferentéw oferty nie powoduja
powstania zadnych zobowigzan pomiedzy stronami zapytania.

19. O ewentualnym wybraniu oferty oferenci zostang poinformowani i zaproszeni do podpisania umowy,

16.Klauzula informacyjna z art. 13 RODO zwigzana z postepowaniem o udzielenie zaméwienia publicznego

do 30 000 euro
Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE} 2016/679
zdnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogélne
rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej ,RODO”, informuje, ze:
» administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Centrum Aktywnosci Seniora z siedzibg w Gdyni
[81-364] przy ul. 3 Maja 27-31;

* inspektorem ochrony danych osobowych w Centrum Aktywnosci Seniora jest Pan/Pawi / Stawomir
Walkowski, kontakt: s.walkowski@cas.gdynia.pl, tel. (58) 663-50-82/;

*  PanifPana dane osobowe przetwarzane beda na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ i e RODO
w celu zwigzanym z postepowaniem o udzielenie zamdwienia publicznego na przygotowanie Wigilii dla
mieszkaricow Gdyni w Dolnym Koéciele OO. Franciszkanéw w dniu 24 grudnia 2019 roku”;

= odbiorcami Pani/Pana danych osobowych beda osoby lub podmioty, ktérym udostepniona zostanie
dokumentacja postepowania w ramach obowigzkéw ustawowych wigzgcych administratora danych
osobowych;

»  Pani/Pana dane osobowe bedg przechowywane przez okres 4 |at od dnia zakonczenia postepowania o
udzielenie zamdwienia, a po tym czasie przez okres oraz w zakresie wymaganym przez priepisy
powszechnie obowigzujgcego prawa;

*  obowigzek podania przez Panig/Pana danych osobowych bezposrednio Pani/Pana dotyczacych jest
wymogiem wziecia udzialu w niniejszym postepowaniu; w przypadku nie podania ww. danych
osobowych brak jest mozliwosci wzigcia udziatu w postepowaniu;

* w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie beda podejmowane w sposéb
zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO;



posiada Pani/Pan:
— na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana dotyczacych;
— na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych "

-~ na podstawie art. 18 RODO prawo zgdania od administratora ograniczenia przetwarzania danych
osobowych z zastrzezeniem przypadkdw, o ktdrych mowa w art. 18 ust. 2 RODO ***,

— na podstawie art. 21 RODOQ prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych oscbowych, na
podstawie art. 6 ust. 1 lit. e RODO;

— prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna Pani/Pan, ze
przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza przepisy RODO;

nie przystuguje Pani/Panu:
— wzwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODQO prawo do usuniecia danych osobowych;
— prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO,

— na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych,
ktdrych podstawg prawng przetwarzania danych osobowych jest art. 6 ust 1 lit. ¢ RODO.

' Wyjasnienie: informacja w tym zakresie jest wymagana, jezeli w odniesieniu do danege administratora fub podmiotu
przetwarzajgcego istnieje ohowigzek wyznaczenia inspektora achrony danych osobowych.

Wyjasnienie: skorzystanie z prawa do sprostowania nie moie skutkowad zmianq wyniku postepowania
o udzielenie zamdwienia publicznego ani zmiang postanowieri umowy w zakresie niezgodnym z przepisami oraz nie moie
naruszac integrainosci protokotu oraz jego zalgcznikow.
Wyjasnienie: prawo do ograniczenio przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do przechowywania, w celu
zapewnienia korzystania ze srodkdw ochrony prownej fub w celu ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawnej, lub z uwagi na
wazine wzgledy interesu publicznego Unii Europejskiej lub padstwa czfonkowskiego.

Zataczniki:

Zatacznik nr 1 — Formularz ofertowy
Zatacznik nr 2 — Formularz cenowy
Zatacznik nr 3 — Projekt umowy

DYREETOR
Centrum Akiywnofci Seniora

Gdyni
Boﬁ%ﬁ.’%{éﬁiﬁs



