CENTRUM AKTYWNOSCI SENIORA
81-364 Gdynia, ul. 3 Maja 27-31
NIP 586-214-71-69, Reg. 220046919

ZAPYTANIE OFERTOWE

z dnia 29 wrzeén-ia 2022 r.

Nazwa zamawiajacego

Centrum Aktywnosci Seniora - Samorzadowa Jednostka Budzetowa Gminy Miasta Gdyni
ul. 3 Maja 27-31

81-364 Gdynia

1. Termin sktadania ofert
07.10.2022 r. do godz. 10.00
2. Miejsce i sposéb sktadania ofert
W formie pisemnej za posrednictwem poczty, kuriera lub osobiscie na adres: Centrum Aktywnosci Seniora,
ul. 3 Maja 27-31, 81-364 Gdynia, w godzinach od 9.00 do 15.00. Koperta powinna zosta¢ opisana jako:
_Oferta na prowadzenie zaje¢ z aqua aerobiku dla Senioréw na basenie na Karwinach przy Zespole Szkolno-
Przedszkolnym nr 2 w Gdyni” albo elektronicznie w postaci podpisanego skanu na adres
sekretariat@cas.gdynia.pl, tytut wiadomosci winien brzmiec: ,Oferta na prowadzenie zaje¢ z aqua aerobiku
dla Senioréw na basenie na Karwinach przy Zespole Szkolno-Przedszkolnym nr 2 w Gdyni” . Wigzaca jest
data wplywu oferty do Zamawiajacego. Oferty ztozone po terminie nie bedq rozpatrywane.
3. Osoba do kontaktu w sprawie ogfoszenia
Maria Konkol
4. Nr telefonu osoby upowaznionej do kontaktu w sprawie ogtoszenia
58 661 55 38
5. Skrécony opis przedmiotu zamowienia
Przedmiotem zaméwienia jest prowadzenie zaje¢ z aqua aerobiku dla senioréw na basenie na Karwinach
przy Zespole Szkolno-Przedszkolnym nr 2 w Gdyni.
6. Kategoria ogloszenia
Ustugi
7. Kody CPV
92600000-7 — Ustugi sportowe
8. Opis przedmiotu zaméwienia
Zamawiajacy zamierza dokonal wyboru Wykonawcy, ktéry zrealizuje zamowienie objete niniejszym
zapytaniem ofertowym na prowadzenie zaje¢ z aqua aerobiku dla senioréw na basenie na Karwinach
przy Zespole Szkolno-Przedszkolnym nr 2 w Gdyni od w okresie od 15.10.2022 r. do 17.12.2022 r.
z wylgczeniem:
> 31.10.-02.11.2022 (Wszystkich Swigtych)
»  11.11.2022 (Swicto Niepodlegtosci)
zgodnie z Harmonogramem zajgc dla Seniordw, stanowiagcym zatgcznik nr 4 do zapytania ofertowego.
Proponowany rodzaj zajeC powinien odbywaé sie w trzech grupach po 16 osdb kazda, cyklicznie raz
w tygodniu w przewidywanym terminie dla kazdej z grup do godz. 17.00.
Dodatkowe informacje:
1. Wykonawca przyjmuje do wykonania osobiécie lub przez osoby trzecie przez niego wskazane,
prowadzenie zajeé na ptywalni przy wykorzystaniu whasnych urzadzen.
2. Wykonawca ponosi petng odpowiedzialno$C za dziatania i zaniechania oséb, ktdrym powierzyt
catodciowe lub cze$ciowe wykonanie przedmiotu umowy.
3. Przedmiot zaméwienia okreslony w pkt. 8 nie bedzie wykonywany ped  kierownictwem
Zamawiajgcego.
4. Wykonawca musi spetniaé minimalne wymagania stuzace zapewnieniu dostgpnoéci osobom
ze szczegblnymi potrzebami okredlone w art. 6 pkt 113 ustawy o zapewnieniu dostepnosci osobom
ze szczegdlnymi potrzebami, z zastrzezeniem art. 7 ww. ustawy.
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5. Wykonawca ma prawo do cdwotania zajeé tylko w wyjatkowych sytuacjach za wezesniejszym
powiadomieniem Zamawiajacego o braku moszliwoéci przeprowadzenia zaje¢ we wskazanym
terminie z co najmniej jednodniowym wyprzedzeniem.

6. Wykonawca ma obowigzek poinformowac we wiasnym zakresie Senioréw 0 odwotaniu zajec
z co najmniej trzydniowym wyprzedzeniem.

7. Wykonawca ma obowigzek odrobienia zaje¢, ktore sig nie odbyly. O nowym terminie zajed
Wykonawca musi poinformowac Senioréw oraz Zamawiajacego Z €O najmniej siedmiodniowym
wyprzedzeniem.

8. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do:

a) odwoftania ogtoszenia 0 zamowieniu w przypadku zaistnienia uzasadnionych przyczyn, jak
rowniez prawo do uniewaznienia ogtoszenia o zamoéwieniu bez podania przyczyny;
b) negocjacjiz Wykonawca w sytuacji, gdy zostanie ztozona jedna oferta, ktora odbiegaé bedzie
od zatozen budzetowych projektu;
¢) negocjacji z Wykonawcg, ktérego oferta wybrana zostanie najkorzystniejsza, w przypadku,
gdy bedzie ona odbiegac od zatozen budzetowych projektu;
d) podjecia rozmow w celu odpowiedniego uszczegdtowienia warunkow realizacji zamowienia
na etapie negocjacji.
9. Termin realizacji zamowienia
Podpisanie umowy Z Wwykonawcg planuje si¢ nie pézniej niz w ciggu 7 dni od daty otrzymania informacji
o wyborze jego oferty. Termin realizacji umowy —od 15.10.2022 r. do 17.12.2022 r. z wytgczeniem:
»  31.10.-02.11.2022 (Wszystkich Swigtych)
11.11.2022 (Swieto Niepodlegtosci)
zgodnie z Harmonogramem zaje¢ dla Seniorow, stanowigcym zatacznik nr 4 do zapytania ofertowego.
10. Uprawnienia do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci
Oferte mogg zlozyC Wykonawcy, ktérzy posiadaja uprawnienia do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub
czynnodci, jezeli ustawy nakiadaja obowigzek posiadania takich uprawnieri do wykonania przedmiotu
zamowienia.

11. Warunki zmiany umowy

Zmiana umowy jest dopuszczalna w przypadku gdy Koniecznosé zmiany umowy spowodowana jest
okolicznogciami, ktérych Zamawiajacy, dziatajac z nalezyty starannoécia, nie mogt przewidziec.

12. Opis sposobu przygotowania oferty -

Oferta, wraz z niezbednymi zafacznikami, powinna by¢ ztozona w formie pisemnej, pocztg tradycyjng,
kurierem lub osobiscie (decyduje data wptywu) na adres: Centrum Aktywnosci Seniora, ul. 3 'Maja 27-31,
81-364 Gdynia w zamknigtej kopercie z dopiskiem: ,Oferta na prowadzenie zaje¢ z aqua aerobiku dla
Senioréw na basenie na Karwinach przy Zespole $7kolno-Przedszkolnym nr 2 w Gdyni” albo elektronicznie
na adres sekretariat@cas.gdynia.p!, tytut wiadomosci winien brzmie¢: Oferta na prowadzenie zajgt Z agua
aerobiku dla Senioréw na basenie na Karwinach przy Zespole Szkolno-Przedszkolnym nr 2 w Gdyni” .

| Oferta musi zawieraé nastgpujace elementy:

Oferta powinna zawiera¢ w szczegbInodci nastgpujgce w informacje:

—— petng nazwe, adres lub siedzibe Oferenta,

— cene netto i brutto przedmioty zamowienia. Cena musi uwzgledniaé wszystkie czynnosci oraz
sawieraé wszelkie koszty zwigzane 2 realizacja przedmiotu zaméwienia okredlone w pkt. 8
niniejszego zamowienia.

Il Oferte nalezy ztozy€ na formularzu ofertowym wraz z zatacznikami:
~ Formularz ofertowy

— Formularz cenowy
- aktualny wypis z rejestru przedsiebiorcow lub sadwiadczenie z ewidencji dziatalnosc gospodarczej.

Il Oferta wraz z zatgcznikami powinna by¢ podpisana przez osobe upowazniong do reprezentacji. Ztozenie
oferty po terminie oraz w innej formie skutkowac bedzie jej odrzuceniem. Jeden wykonawca moze rtozyt
tylko 1 ofertg. W przypadku, gdy oferent ztozy wigcej niz jedng oferte, wszystkie oferty tego oferenta
zostang odrzucone. Koszty zwiazane z przygotowaniem oferty ponosi Wykonawca.
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13. Ocena oferty

1. W toku badania i oceny ofert zamawiajacy ma prawo 7ada¢ od wybranych Wykonawcow wyjaénien
dotyczacych tresci ztozonych ofert.

2. Za oferte najkorzystniejszg bgdzie uznana oferta, ktéra przy uwzglednieniu ponizszych kryteridw i ich
wag otrzyma najwyisza punktacjg. Jezeli nie bedzie mozna dokonac wyboru oferty najkorzystniejszej
ze wzgledu na to, ze dwie lub wigcej ofert otrzyma takg samq punktacjg, Zamawiajacy sposred tych
ofert wybierze ofertg z najnizszg cena.

3. W przypadku, gdy w odpowiedzi na ogtoszenie wplyng oferty, ktérych cena przekracza kwotg, jaka
Zamawiajgcy moze zgodnie z budietem projektu przeznaczy¢ na sfinansowanie zamoéwienia
Zamawiajacy ponownie zaprosi Wykonawcow, ktorzy odpowiedzieli na niniejsze ogtoszenie, do ztozenia
w terminie okreslonym przez Zamawiajgcego ofert dodatkowych.

4. Zamawiajycy zastrzega sobie prawo do uniewainienia postepowania w wyniku zfozenia ofert
przekraczajacych budzet przeznaczony na zamowienie.

| Kryteria oceny i opis sposobu przyznawania punktacji

Zamawiajacy dokona oceny waznych ofert na podstawie nastepujacych kryteriéw: najnizsza cena.

Zamawiajacy uzna za najkorzystniejszy 1g oferte, ktéra uzyska najwyisza liczbe punktow (P) sposrod

ztozonych ofert i bedzie spetnia¢ warunki opisane w przedmiocie zamowienia.

C — cena wynikajgca z oferty

Obliczenia dokonywane beda z dokfadnoscia do 2 miejsc po przecinku.

Waga:

dla C—100%

Il Sposéb obliczenia punktow:

Dla kryterium C:

Liczba punktéw dla kryterium C obliczona zostanie przez podzielenie najtafiszej ztozone] oferty {Cngjtarisze)

przez ceng oferty badanej (Coferty badanej) Oraz przez przemnozenie tak otrzymanej liczby przez wagg

kryterium, ktéra wynosi 100.

Przeliczenie wg wzoru

PC (liczba punktéw) = Cnajtaﬁsze/cofeny badanej * 100

Cene za przedmiot zaméwienia Wykonawca przedstawi w formularzu ofertowym (zatgcznik nr 1) do
niniejszego zapytania). Wszystkie ceny jednostkowe i wartosci nalezy podawaé z doktadnoscig do dwodch
miejsc po przecinku. Oferta zostanie oceniona pod wzgledem merytorycznym pod warunkiem speiniania
wszystkich wymagan formalnych zawartych w niniejszym zapytaniu ofertowym.
14. Warunki uniewaznienia postepowania
Centrum Aktywnoici Seniora zastrzega sobie prawo da uniewaznienia postgpowania w przypadku
wystgpienia nieprzewidzianych przez Zamawiajacego  okolicznodci, o ktorych Oferenci zostang
powiadomienie mailowo lub telefonicznie.
15. Dodatkowe informacje
1. W ramach zaméwienia nie ma mozliwosci skfadania ofert wariantowych.
2. Wykonawca przed uptywem terminu ztozenia oferty moze wycofaé swojg oferte skfadajac pisemne
oéwiadczenie. Oferta wycofana nie bgdzie rozpatrywana.
3. W toku oceny ofert Zamawiajgcy moze 7ada¢ od oferenta wyjasnier dotyczacych ztozonej oferty.
4. Zamawiajacy w razie braku jakiegokolwiek dokumentu wezwie Wykonawce do uzupetniania brakéw
w terminie 3 dni roboczych.
5. W przypadku, gdy Zamawiajacy uzna, iz wycena oferty zawiera razgco niska ceng w stosunku do
przedmiotu zamoéwienia, Zamawiajgcy zwrdci sig do Wykonawcy 2z wnioskiem 0 wyjasnienie
w wyznaczonym terminie. Ceng uznaje sig za razaco niskg, jezeli jest nizsza o co najmniej 30% od
szacowanej wartoéci zamdwienia lub éredniej arytmetycznej cen wszystkich zfozonych ofert.
Zamawiajacy odrzuci ofertg Wykonawcy, ktéry nie ziozyt wyjasnien lub jezeli dokonana ocena wyjasnien
wraz z dostarczonymi dowodami potwierdza, ze oferta zawiera razaco niskg cene w stosunku do
przedmiotu zamowienia.
6. Oferty ztozone po terminie sktadania ofert, okreélonym w zapytaniu ofertowym, nie beda rozpatrywane.
7. Zamawiajacy nie zwraca oferentom ofert ztozonych w terminie.
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8. Wszelkie rozliczenia miedzy Zamawiajgcym a Wykonawcg dokonywane bedg w ztotych polskich.

10. Zapfata za zrealizowana ustuge nhastapi na podstawie wystawionej przez Wykonawce poprawnie
sporzadzonej faktury, maksymalnie w terminie 21 dni od dnia jej doreczenia Zamawiajgcemu.

11. Dziatajac w oparciu o art. 4 ust. 3 ustawy z dnia 9 listopada 2018 r. o elektronicznym fakturowaniu
w zamoéwieniach publicznych (Dz.U. 2018 poz. 2191 2 péiniejszymi zmianami) Zamawiajacy wytacza
stosowanie ustrukturyzowanych faktur elektronicznych, o ktérych mowa w art. 2 pkt. 4 tej ustawy,
tj. w stosunku do uméw, do ktorych nie stosuje sie przepisow ustawy - Prawo zamdwien publicznych,
ustawy o umowie koncesji albo ustawy o partnerstwie publiczno-prywatnym. Zamawiajgcy odwiadcza,
7e w przypadku przestania ustrukturyzowanej faktury elektronicznej do niniejszego zamowienia/umowy
faktura taka bedzie uznana za nieskuteczne dorgczong, tym samym nie biegna terminy zwigzane z zapfatg
wynagrodzenia Wykonawcy za wykonanie zleconych zaméwieniem sSwiadczed wobec Zamawiajacego.
W ww. przypadku Wykonawca zobowigzany bedzie do doreczenia jej w tradycyjny sposob tj. osobiscie do
sekretariatu Zamawiajacego lub za posrednictwem operatora pocztowego lub przedsiebiorstwa zajmujgcego
sie doreczaniem przesytek {kurierem) lub tez przeslania na adres mailowy: sekretariat@cas.gdynia.pl.

12. Zamawiajgcy przewiduje karg umowng w wysokoéci 200,00 zt za kazdy dzien zwloki — w przypadku
realizowania przez Wykonawce umowy niezgodnie Z terminami prowadzenia i odwotywania zajgc
okreslonymi w umowie lub w przypadku nieodrobienia przez Wykonawce odwotanych zajec.

13. Zamawiajacy przewiduje karg umowng w wysokosci 200,00 zt za kazdy przypadek nieodrobienia
odwotanych zajet.

14. Zamawiajacy przewiduje karg umowng w wysokoéci 50,00 zt — w przypadku, gdy Wykonawca nie
przeprowadzi zaje¢ zgodnie z harmonogramem dotgczonym do umowy bez uprzedniego poinformowania
Zamawiajgcego oraz Senioréw o braku mozliwoéci przeprowadzenia zajeé w terminie, nie rozpocznie zaje¢ o
czasie, opdini rozpoczecie, wykona nieuzasadnione przerwy czy tez wezesniej skofczy zajgcia.

15. Wykonawcy nie przystuguje wynagrodzenie za zajecia w przypadku nieodrobienia odwotanych zajed.
W przypadku opisanym w zdaniu pierwszym taczna warto$¢ umowy tj. wynagrodzenia Wykonawcy ulega
stosownemu obnizeniu.

16. Dopuszcza sig potracenie kar umownych z wynagrodzenia umownego naleznego Wykonawcy.

17. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do dochodzenia odszkodowania przez Zamawiajacego
przewyzszajgcego wysokosc kar umownych zastrzezonych w niniejszej umowie, na zasadach og6Inych.

18. Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwoéé niezwlocznego rozwigzania Umowy przez Zamawiajgcego
w przypadku naruszenia przez Wykonawcg warunkow podpisanej umowy.

19. Niniejsze zapytanie ofertowe nie jest zaméwieniem i otrzymane od Oferentéw oferty nie powoduja
powstania zadnych zobowigzan pomiedzy stronami zapytania.

20. O ewentualnym wybraniu oferty oferenci zostang poinformowani i zaproszeni do podpisania umowy.

21. Zgodnie z art. 13 ust. 1 1 2 rozporzadzenia parlamentu Europejskiego i Rady {(UE) 2016/679 z dnia 27
kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych
i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE {ogblne
rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej ,RODO”, informuijg, Ze:

=  administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Centrum Aktywnoéci Seniora z siedzibg w Gdyni
[81-364] przy ul. 3 Maja 27-31;

» inspektorem ochrony danych osobowych w Centrum Aktywnosci Seniora jest Pan/Pani / Sfawomir
Walkowski, kontakt: s.walkowski@cas.gdynia.pl, tel. (58} 663-50-82/;

* Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bedg na podstawie art. 6 ust. 1 Jit. ¢ i e RODO
w celu zwigzanym z postgpowaniem o udzielenie zaméwienia publicznego na prowadzenie zajgtz
aqua aerobiku dla senioréw na basenie na Karwinach przy Zespole Szkolno-Przedszkolnym nr 2
w Gdyni;

»  odbiorcami Pani/Pana danych osobowych bedg osoby lub podmioty, ktérym udostgpniona zostanie
dokumentacja postgpowania w ramach obowiazkéw ustawowych wigzgcych administratora danych
osobowych;

= Pani/Pana dane osobowe beda przechowywane przez okres 4 lat od dnia zakoficzenia postepowania
o udzielenie zamdwienia, a po tym czasie przez okres oraz w zakresie wymaganym przez przepisy
powszechnie obowigzujgcego prawa;




= obowigzek podania przez Pania/Pana danych osobowych bezposrednio Pani/Pana dotyczgcych jest
wymogiem wziecia udziatu w niniejszym postepowaniu; w przypadku nie podania ww. danych
osobowych brak jest mozliwosci wzigcia udziatu w postepowaniu;
= w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie bedy podejmowane w sposob
zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO; :
» posiada Pani/Pan:
— na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana dotyczacych;
— na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych -
- na podstawie art. 18 RODO prawo zgdania od administratora ograniczenia przétwarzania
danych osobowych z zastrzezeniem przypadkéw, o ktdrych mowa w art. 18 ust. 2 RODO **¥;
—~ na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwa rzania danych osobowych, ktérych
podstawg prawng przetwarzania jestart. 6 ust. 1 lit. e RODO;
— prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna
Pani/Pan, e przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza przepisy RODO;
* nie przystuguje Pani/Panu:
—  wzwiazku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuniecia danych osobowych;
- prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktorym mowa w art. 20 RODO,
~  na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osohowych,
ktorych podstawg prawng przetwarzania jestart. 6 ust 1 lit. ¢ RODO.

* Wyjasnienie: informacja w tym zakresie jest wymagaona, jezeli w odniesieniu do danego administratora lub
podmiotu przetwarzajqcego istnieje obowiqzek wyznaczenia inspektora ochrony danych osobowych.

" Wyjasnienie: skorzystanie z prawa do sprostowania nie moze skutkowad zmiang wyniku postepowania
o udzielenie zamdwienia publicznego ani zmiang postanowieri umowy w zakresie niezgodnym z przepisami
oraz nie moze naruszad integralnosci protokotu oraz jego zatgcznikow.

Wyjasnienie: prawo do ograniczenia przetwarzania nie md zastosowania w odniesieniu  do
przechowywania, w celu zapewnienia korzystania ze érodkéw ochrony prawnej lub w celu ochrony praw
innej osoby fizycznej lub prawnej, fub z uwagi na wazne wzgledy interesu publicznego Unii Europejskiej fub
panstwa czfonkowskiego.

Zatgczniki:

Zatacznik nr 1 — Formularz ofertowy

Zatgcznik nr 2 — Formularz cenowy

Zatacznik nr 3 - Projekt umowy

Zatacznik nr 4 - Harmonogram zajec sportowych dla Senioréw
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