CENTRUM AKTYWNOSCI SENIORA
81-364 Gdynia, ul. 3 Maja 27-31
NIP 586-214-71-69, Reg. 220046919

ZAPYTANIE OFERTOWE

z dnia 10 czerwca 2021 r.

dotyczgce wyboru wykonawcy na przygotowanie cateringu w formie grilla
na trzy spotkania w plenerze dla 150 oséb kazde.

Nazwa zamawiajgcego

Centrum Aktywnosci Seniora — Jednostka Budzetowa Gminy Miasta Gdyni,
ul. 3 Maja 27-31,

81-364 Gdynia

1. Termin sktadania ofert
18 czerwca 2021 r. do godz. 10.00.

2. Miejsce i sposob sktadania ofert

W formie elektronicznej w postaci podpisanego skanu na adres sekretariat@cas.gdynia.pl, tytut wiadomosci
winien brzmiec: ,,Oferta na catering grillowy”.

WigZaca jest data wplywu oferty do Zamawiajgcego. Oferty ztozone po terminie nie bedg rozpatrywane.

3. Osoba do kontaktu w sprawie ogloszenia
Bozena Zgliriska

4. Nrtelefonu osoby upowaznionej do kontaktu w sprawie ogloszenia
Kom. 501 621 110

5. Skrécony opis przedmiotu zaméwienia
Przedmiotem zamowienia jest przygotowanie cateringu w formie grilla na trzy spotkania w plenerze
dla 150 osdb kazde w terminach: 24.06.2021, 22.07.2021, 26.08.2021 na Polance Redtowskiej w Gdyni.

6. Kategoria ogloszenia
Dostawy i ustugi

7. Kody CPV
55520000-1 - Ustugi dostarczania positkéw
39222100-5 - Artykuly cateringowe jednorazowe

8. Opis przedmiotu zamdwienia
Zamawiajacy zamierza dokonac wyboru wykonawcy, ktéry zrealizuje zamdéwienie objete niniejszym
zapytaniem ofertowym na przygotowanie cateringu w formie grilla na trzy spotkania w plenerze
dla 150 osdb kazde w terminach: 24 czerwiec 2021 w godz. 13.00-16.00,

22 lipiec 2021 w godz. 13.00-16.00,

26 sierpien 2021 r. w godz. 13.00-16.00.
Miejscem wszystkich spotkan bedzie Polanka Redtowska w Gdyni.

Przedmiot zaméwienia obejmuje: (na kazde spotkanie)

1) przygotowanie dia 150 aséb ponizszego menu:

Menu dla kazdego uczestnika:



kietbaska (200 g) - 1 sztuka,

butka kajzerka - 1 sztuka,

droizdzdwka z dzemem - 1 sztuka,

woda butelkowana 0,5 | - 1 sztuka,

kawa w kubeczku styropianowym 250 ml — 1 sztuka,
$mietanka jednorazowa do kawy 10 m! — 1 sztuka,
cukier jednorazowy do kawy saszetka — 1 sztuka,
dodatki: keczup, musztarda (serwowana na tacke).

2) zapewnienie jednorazowego sprzetu drobnego:

widelec ekologiczny - 150 sztuk,

noéz ekologiczny - 150 sztuk,

tacka papierowa 24,6 x13,5 cm do serwowania grilla - 150 sztuk,
talerzyk papierowy 15 cm na drozdzéwke - 150 sztuk,

serwetka papierowa 33x33 - 300 sztuk (2 serwetki na osohe},
patyczki do mieszania kawy — 150 sztuk,

kubek styropianowy do podania kawy 250 m! — 150 sztuk.

3) zapewnienie workow na odpady wraz z wywozem émieci.

Dodatkowe informacje

1.

2.

Wykonawca nie moze powierzy¢ wykonania umowy innemu podmiotowi bez uprzedniej pisemnej

zgody Zamawiajgcego.

Wykonawca ponosi odpowiedzialnosé za niewykonanie lub nienalezyte wykonanie niniejszej umowy,
jak réwniez za wady fizyczne dostarczonych rzeczy wedlug przepiséw Kodeksu Cywilnego,

z zastrzezeniem odmiennych postanowier umowy.

Wykonawca w toku wykonywania przedmiotu umowy zobowiazuje sie postepowaé z nalezyta
staranno$cia, z uwzglednieniem profesjonalnego charakteru prowadzonej przez siebie dziatalnoéci
w sposdb niezaktdcajacy porzadku w miejscu realizacji umowy podczas spotkari organizowanych

przez Zamawiajacego.

Wszystkie elementy menu powinny byé przygotowane i dostarczone zgodnie z obowigzujgcymi

normami i przepisami prawa.

9. Harmonogram realizacji zaméwienia

Podpisanie umowy z Wykonawcy planuje sie nie pdzniej niz w ciggu 3 dni od daty otrzymania informacji
o wyborze jego oferty. Termin realizacji umowy - 24.06.202 1,22.07.2021, 26.08.2021r.

10.Uprawnienia do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci

Oferte moga zlozy¢ Wykonawcy, ktérzy posiadajg uprawnienia do wykonywania okre$lonej dziatalnosci lub
czynnosci, jezeli ustawy nakfadaja obowigzek posiadania takich uprawnieri do wykonania przedmiotu

Zamodwienia.

11.0ferta czesciowa
Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert czesciowych.

12.0pis sposobu przygotowania oferty

Oferta,

wraz z niezbednymi zalacznikami powinna by¢ przestana
sekretariat@cas.gdynia.pl. Tytut wiadomosci winien brzmieé: , Oferta na catering grillowy”,

) Oferta musi zawieraé nastgpujace elementy:

elektronicznie



Oferta powinna zawiera¢ w szczegdlnosci nastepujace w informacije:
— peinag nazwe, adres lub siedzibe Oferenta,
— cene netto i brutto przedmiotu zamdwienia.

Cena musi uwzglednia¢ wykonanie wszystkich prac i czynnosci oraz zawiera¢ wszelkie koszty zwiazane
z realizacjg przedmiotu zamowienia okreslone w pkt. 8 niniejszego zamdwienia.

Il Oferte nalety ztoiy¢ na formularzu ofertowym wraz z zatacznikami:

— Formularz ofertowy
— aktuainy wypis z rejestru przedsiebiorcow lub zaswiadczenie z ewidencji dziatalnosci gospodarczej.

Il Oferta wraz z zalgcznikami powinna by¢ podpisana przez osobe upowainiong do reprezentacji.
Ztozenie oferty po terminie oraz w innej formie skutkowac bedzie jej odrzuceniem. Oferty niekompletne nie
bedg podlegaly ocenie. Nie dopuszcza sie uzupetniania oferty. Jeden wykonawca moze ztozy¢ tylko 1 oferte.
W przypadku, gdy oferent ztozy wiecej niz jedna oferte, wszystkie oferty tego oferenta zostang odrzucone.
Koszty zwigzane z przygotowaniem oferty ponosi Wykonawca.

13.0cena oferty

| Kryteria oceny i opis sposobu przyznawania punktacji

Zamawiajgcy dokona occeny wainych ofert na podstawie nastepujacych kryteridw:

— najnizsza cena

Zamawiajgcy uzna za najkorzystniejszg te oferte, ktéra uzyska najwyiszg liczbe punktéw (P) sposrid
ztozonych ofert i bedzie spetniac warunki opisane w przedmiocie zamdwienia.

C —cena wynikajaca z oferty

Obliczenia dokonywane beda z doktadnoscia do 2 miejsc po przecinku.

Waga:

dla C-100%

It Sposob obliczenia punktéw:

Dla kryterium C: _

Liczba punktéw dia kryterium C obliczona zostanie przez podzielenie najtariszej ztozonej oferty (Coajtadsze)
przez ceng oferty badanej (Coterty badanej) Oraz przez przemnozenie tak otrzymanej liczby przez wage kryterium,
ktora wynosi 100.

Przeliczenie wg wzoru

PC (IiCZba punktéw) = Cnajtaﬁsze/Cofertv badanej * 100

Cene za przedmiot zamdwienia Wykonawca przedstawi w formularzu oferty (zalgcznik nr 1) do niniejszego
zapytania). Wszystkie ceny jednostkowe i wartosci nalezy podawaé z doktadnoscig do dwdch miejsc po
przecinku.

Oferta zostanie oceniona pod wzgledem merytorycznym pod warunkiem spetniania wszystkich wymagan
formalnych zawartych w niniejszym zapytaniu ofertowym.

14.Warunki uniewaznienia postepowania

Centrum Aktywnos$ci Seniora zastrzega sobie prawo do uniewaznienia postepowania w przypadku
wystapienia nieprzewidzianych przez Zamawiajgcego okolicznosci, o ktérych Oferenci zostang powiadomieni
mailowo iub telefonicznie.

15.Dodatkowe informacje

1. W ramach zamdwienia nie ma mozliwosci skiadania ofert wariantowych,

2. Oferent przed upfywem terminu zlozenia oferty moze wycofa¢ swoja oferte sktadajac pisemne
oswiadczenie. Oferta wycofana nie bedzie rozpatrywana.



W toku oceny ofert Zamawiajgcy moze zadac¢ od oferenta wyjasnien dotyczacych ztozonej oferty.

. Nie dopuszcza sie uzupetniania ofert.

5. W przypadku, gdy Zamawiajacy uzna, iz wycena oferty zawiera razgco niskg cene w stosunku

do przedmiotu zamodwienia, Zamawiajacy zwrdci sie do Wykonawcy z wnioskiem o wyjasnienie

W wyznaczonym terminie. Zamawiajacy odrzuci oferte Wykonawcy, ktéry nie ztozyt wyjasnien lub jezeli

dokonana ocena wyjasniert wraz z dostarczonymi dowodami potwierdza, ze oferta zawiera ragco niska

ceng w stosunku do przedmiotu zamodwienia.

Oferty ztozone po terminie skfadania ofert, okre$lonym w zapytaniu ofertowym, nie beda rozpatrywane.

Zamawiajgcy nie zwraca oferentom ofert zfozonych w terminie.

Wykonawca zwigzany jest ofertg przez okres 30 dni od uptywu terminu ztozenia oferty.

- Wszelkie rozliczenia migdzy Zamawiajacym a Wykonawcg dokonywane beda w ztotych poliskich.
10.Zaptata za kazdorazowq zrealizowang ustuge nastapi na podstawie wystawione] przez Wykonawce
poprawnie sporzgdzonej faktury, maksymalnie w terminie 7 dni od dnia jej doreczenia Zamawiajacemu.
11. Dziatajac w oparciu o art. 4 ust.3 ustawy z dnia 9 listopada 2018r. o elektronicznym fakturowaniu
w zamdwieniach publicznych (Dz.U.2018.2191 z dnia 2018.11.23) Zamawiajacy wytacza stosowanie
ustrukturyzowanych faktur elektronicznych, o ktdrych mowa w art.2 pkt. 4 tej ustawy, tj. w stosunku
do uméw, do ktdrych nie stosuje sig przepiséw ustawy - Prawo zaméwien publicznych, ustawy o umowie
koncesji albo ustawy o partnerstwie publiczno-prywatnym. Zamawiajacy oéwiadcza, ze w przypadku
przestania ustrukturyzowanej faktury elektronicznej do niniejszego zamowienia/umowy, faktura taka
bedzie uznana za nieskuteczne dorgczong, tym samym nie biegng terminy zwigzane z zaplaty
wynagrodzenia Wykonawcy za wykonanie zleconych zamdéwieniem éwiadczert wobec Zamawiajacego.
W ww. przypadku Wykonawca zobowigzany bedzie do doreczenia jej w tradycyjny sposdb tj. osobigcie
do sekretariatu Zamawiajacego lub za posrednictwem Operatora pocztowego lub przedsiebiorstwa
zajmujgcego si¢ doreczaniem przesylek (kurierem) lub te:z przeslania na adres mailowy:

sekretariat@cas.gdynia.pl

12. Wykonawca zobowigzany jest do posiadania aktualnego ubezpieczenie od odpowiedzialnosci cywilnej OC
w zakresie prowadzonej dziatalnosci zwigzanej z Przedmiotem niniejszego zapytania ofertowego.

13. Zamawiajacy przewiduje kare umowng w wysokodci 100% tacznego wynagrodzenia Wykonawcy —
w przypadku, gdy Wykonawca zrealizuje zlecenie w sposéb niezgodny z postanowieniami umowy oraz bez
zachowania nalezytej starannosci. _

14. W przypadku niewykonania przedmiotu zaméwienia Wykonawca nie otrzyma wynagrodzenia i zaplaci

Zamawiajgcemu kare umowna w wysokosci w wysokosci 100 % tacznego wynagrodzenia Wykonawcy.

15. W przypadku wystapienia brakéw Hosciowych w cateringu badZ sprzecie lub stwierdzenia
niezadowalajacej jakosci cateringu, szczegélnie pod wrzgledem éwiezodci produktéw, Wykonawca
zobowigzuje sie do dostarczenia brakujacego asortymentu cateringu bad? sprzetu lub wymiany na nowy
odpowiedniej jakosci niezwtocznie, nie pézniej niz w ciggu 30 minut od wykrycia braku. W przypadku
opoinienia w dostarczeniu lub wymianie, o ktérej mowa w zdaniu poprzednim, Wykonawca zaptaci na
rzecz Zamawiajgcego kare umowng w wysokosci 500 zt netto za kazdy przypadek, chyba 7e brak ten jest
nieistotny oraz nie zaktdci on wykonania przedmiotu zamdéwienia przez Wykonawce w pozostate]j czeici.

16. Dopuszcza sig potracenie kar umownych z wynagrodzenia umownego naleznego Wykonawcy.

17. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do dochodzenia odszkodowania przez Zamawiajgcego do wysokosci
faktycznych strat, jakie ponidst Zamawiajgcy na skutek dziatania lub zaniechania Wykonawcy
oraz pokrycia wszelkich kosztéw poniesionych przez Zamawiajacego w zwigzku z tymi dziataniami
lub zaniechaniami. -

18. Niniejsze zapytanie ofertowe nie jest zamdwieniem i otrzymane od Oferentéw oferty nie powodujg
powstania zadnych zobowigzar pomigdzy stronami zapytania.

19. O ewentualnym wybraniu oferty oferenci zostang poinformowani i zaproszeni do podpisania umowy.
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16.Klauzula informacyjna z art. 13 RODO zwigzana z postepowaniem o udzielenie zaméwienia publicznego
do 130 000 ziotych



Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679
zdnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne
rozporzgdzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 7 04.05.2016, str. 1), dalej ,,RODO", informuje, ze:
=  administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Centrum Aktywnosci Seniora z siedzibg w Gdyni

[81-364] przy ul. 3 Maja 27-31;

= inspektorem ochrony danych osobowych w Centrum Aktywnosci Seniora jest Pan/Pari / Stawomir
Walkowski, kontakt: s.walkowski@cas.gdynia.pl, tel. (58) 663-50-82;

»  Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bedg na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ i e RODO
w celu zwigzanym z postepowaniem o udzielenie zamoéwienia publicznego na przygotowanie cateringu
w formie grilla na trzy spotkania w plenerze dla 150 osdb kazde;

»  odbiorcami Pani/Pana danych osobowych beda osoby lub podmioty, ktérym udostgpniona zostanie
dokumentacja postepowania w ramach obowiazkéw ustawowych wigzgcych administratora danych

osobowych;

= Pani/Pana dane osobowe beda przechowywane przez okres 4 lat od dnia zakoriczenia postgpowania o
udzielenie zaméwienia, a po tym czasie przez okres oraz w zakresie wymaganym przez przepisy
powszechnie obowigzujacego prawa;

= obowigzek podania przez Panig/Pana danych osobowych bezposrednio Pani/Pana dotyczacych jest
wymogiem wzigcia udziatlu w niniejszym postepowaniu; w przypadku nie podania ww. danych
osobowych brak jest mozliwosci wziecia udziatu w postgpowaniu;

* w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie bedy podejmowane w sposob
zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO;

*  posiada Pani/Pan:
- na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana dotyczacych;
- na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych ”;

- na podstawie art. 18 RODO prawo zgdania od administratora ograniczenia przetwarzania danych
osobowych 2 zastrzezeniem przypadkéw, o ktérych mowa w art. 18 ust. 2 RODO **¥;

— na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, na
podstawie art. 6 ust. 1 lit. e RODQ;

— prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna Pani/Pan, ze
przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczgcych narusza przepisy RODO,;

* nie przystuguje Pani/Panu:
— wzwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuniecia danych osobowych;
— prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktorym mowa w art. 20 RODO,

— na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych,
ktorych podstawg prawng przetwarzania danych osobowych jest art. 6 ust 1 lit. ¢ RODO.

) Wyjasnienie: informacja w tym zakresie jest wymagana, jezeli w odniesieniu do danego administratora lub podmiotu
przetwarzajgcege istnieje obowigzek wyznaczenia inspektora ochrony danych osobowych.
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Wyjasnienie: skorzystanie z prawa do sprostowania nie moie skutkowac zmiang wyniku postepowania
o udzielenie zamdwienia publicznego ani Zmianq postanowied umowy w zakresie niezgodnym z przepisami oraz nie moze

naruszac integralnosci protokotu oraz jego zatgcznikdw.
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Wyfasnienie: prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do przechowywania, w celu

zapewnienia korzystania ze srodkdw ochrony prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawnej, fub 2 uwagi ng
waine wzgledy interesu publicznego Unii E tropejskiej lub parstwa czfonkowskiego.

Zataczniki:
Zatacznik nr 1 - Formularz ofertowy

DYREKXTOR
Centrum Akiywnosci Seniora

® Gdynj
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