~ ZAPYTANIE OFERTOWE

Z dnia 05 stycznia 2021 roku

Nazwa zamawiajacego

Centrum Aktywnosci Seniora — Jednostka Budzetowa Gminy Miasta Gdyni,
ul. 3 Maja 27-31,

81-364 Gdynia

1. Termin sktadania ofert
15.01.2021 r. godz. 14.00

2. Miejsce 1 sposéb sktadania ofert

Etektronicznie w postaci podpisanego skanu na adres sekretariat@cas.gdynia.pl, tytut wiadomosci winien brzmie¢:
»Dostawa Srodkéw czystosci i artykutéw przemystowych dla CAS w 2021 roku”. Wigzgca jest data wptywu oferty do
Zamawiajgcego. Oferty zlozone po terminie nie bedg rozpatrywane.

3. Osoba do kontaktu w sprawie ogtoszenia
Marlena Zygmuntowicz

4. Nr telefonu osoby upowainionej do kontaktu w sprawie ogloszenia
58 661 55 38

5. Skrécony opis przedmiotu zamdwienia
Przedmiotem zamdwienia jest sukcesywna dostawa érodkéw czystosci i artykutéw przemystowych
dla CAS w 2021 roku wymienionych w formularzu cenowym stanowigcym zatycznik nr 2 do zapytania ofertowego.

6. Kategoria ogtoszenia
Dostawy i ustugi

7. Kody CPV
39800000-0 — Srodki czyszczqce i polerujgce
39224000-8 — Miotly i szczotki i inne artykuty réznego rodzaju
33760000-5 — Papier toaletowy, chusteczki higieniczne, reczniki do rgk i serwety

8. Opis przedmioctu zaméwienia

Zamawiajgcy zamierza dokona¢ wyboru wykonawcy, ktory zrealizuje zamdwienie objete niniejszym zapytaniem
ofertowym na sukcesywng dostawe érodkdw czystodci i artykutéw przemystowych dla CAS w 2021 roku do ponizej
wymienionych siedzib.

Miejsca dostaw:

1)  siedziba CAS, Gdynia, ul. 3 Maja 27-31, {$rednio 2 razy w miesigcu),

2} Miejski Klub Seniora Witomino, Gdynia, ul. Widna 8, ($rednio 3-4 razy w roku),

3)  Miejski Klub Seniora Chylonia, Gdynia, ul. Wawrzyniaka 4, (Srednio 3-4 razy w roku),

4)  Miejski Klub Seniora Ortowo, Gdynia, ul. Ortowska 66, ($rednio 3-4 razy w roku),

5} Miejski Klub Seniora Pétnoc, Gdynia, ul. $midowicza 49 ($rednio 3-4 razy w roku),

6)  Miejski Klub Seniora Wielki Kack, ul. Lipowa 15, ($rednio 3-4 razy w roku).

Szczegbtowy wykaz Srodkéw czystodci i artykutéw przemystowych zamieszczony jest w formularzu cenowym
stanowigcym zalacznik nr 2 do zapytania ofertowego.

Dodatkowe informacje:



Wykonawca zobowiazuije sig do sprzedazy i dostarczenia srodkéw czystodei iartykutéw przemystowych w 2021 roku
dla CAS do w/w siedzib klubéw seniora w dniach roboczych tj. od poniedziatku do piatku z wyjgtkiem dni ustawowo
wolnych od pracy, w godzinach roboczych tj. od 8:00 do 15:00.

1. Przedmiot zaméwienia zostanie dostarczony na koszt i ryzyko Wykonawcy do siedziby Za mawiajacego oraz
w/w klubdw.

2. Przedmiot zamdwienia bedzie kazdorazowo wniesiony przez pracownikéw Wykonawcy do wskazanych przez
Zamawiajgcego pomieszczen.

3. Oferowane érodki czystosci | artykuty przemystowe musza by¢ nowe, nie noszace éladéw uszkodzen
zewngtrznych oraz miec okres gwarancji wynoszacy minimum 6 miesigcy od daty ich dostawy.

4. Wykonawca zobowigzuje sie do dostarczenia zamowionych artykutéw w ciggu 3 dni roboczych od momentu
otrzymania zaméwienia, przy czym Wykonawca ma prawo do dostarczenia w Ciggu 5 dni roboczych
zamoéwionego towaru, ktérego w danym momencie nie posiada w magazynie (pod warunkiem
poinformowania o tym fakcie niezwiocznie Zamawiajacego od momentu otrzymania zamawienia).

5. Asortyment skfadajacy sie na poszczegéline dostawy Zamawiajacy okreéli kazdorazowo w ztozonym
zamoéwieniu.

6. W przypadku, gdy dostarczone artykuty beda miaty wady Wykonawca zobowiazuje si¢ do wymiany rzeczy
wadliwych na wolne od wad w terminie do 3 dni roboczych od daty zgtoszenia reklamacji.

7. Zamawiajgcy nie odbiera przedmiotu umowy, ktory posiada widoczne wady, usterki i braki. W takim
przypadku Zamawiajacy ma prawo odmowy odebrania przedmiotu umowy w catosci lub czeéci,

w stosunku, do ktérego wnidst zastrzezenia.

8. Przedmiot zaméwienia okreslony w pkt. 8 nie bedzie wykonywany pod kierownictwem Zamawiajgcego.

5. Wykonawca nie moze powierzy¢ wykonania umowy innemu podmiotowi bez uprzedniej pisemnej zgody
Zamawiajgcego.

10. Wykonawca ponosi odpowiedzialnoé¢ za niewykonanie lub nienalezyte wykonanie niniejszej umowy, jak
rowniez za wady fizyczne dostarczonych rzeczy wedtug przepiséw Kodeksu Cywilnego, z zastrzezeniem
odmiennych postanowieri umowy.

11. Wielko$¢ przedmiotu zaméwienia oraz wartoéé umowy moze ulec zmniejszeniu, stosownie do faktycznych
wielkodci dostaw do Zamawiajacego, przy zachowaniu cen jednostkowych podanych w ofercie.

Termin realizacji zamdwienia
Podpisanie umowy z Wykonawca planuje sie nie pozniej niz w ciggu 7 dni od daty otrzymania infarmacji
o wyborze jego oferty. Termin realizacji umowy ~ od dnia podpisania umowy do 31.12.2021 r. lub do wyczerpania
kwoty, na ktérg zostanie zawarta umowa. -

9. Uprawnienia do wykonywania okreslonej dziatalnoéci lub czynnosci
Oferte moga ztozy¢ Wykonawcy, ktérzy posiadajg uprawnienia do wykonywania okreslone] dziatalnoéci lub
czynnosci, jezeli ustawy naktadajg obowigzek posiadania takich uprawnien do wykonania przedmiotu zamdwienia.

10.Warunki zmiany umowy ,
Zmiana umowy jest dopuszczalna, gdy zostaty spetnione tacznie nastepujace warunki:

a} koniecznos¢ zmiany umowy lub umowy ramowej spowodowana jest okolicznogciami, ktérych zamawiajgcy,
dziatajac z nalezyta starannoscia, nie mogt przewidzied,

b} wartos¢ zmiany nie przekracza 50% wartoéci zaméwienia okreslonej pierwotnie w umowie lub umowie ramowej.

11.0ferta czgsciowa
Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwoéci sktadania ofert czesciowych.

12.0pis sposobu przygotowania oferty
Oferta, wraz z niezbednymi zatgcznikami, powinna by¢ przestana mailem w postaci podpisanego skanu na adres
sekretariat@cas.gdynia.pl, tytut wiadomosci winien brzmieé: ~Dostawa srodkéw czystosei i artykutéw

przemystowych dla CAS w 2021 roku”.

| Oferta musi zawieraé nastepujace elementy:
Oferta powinna zawiera¢ w szczegblnosci nastepujgce w informacje:
— peing nazwe, adres lub siedzibe Oferenta,
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— ceng netto i brutto przedmiotu zamdwienia,
Cena musi uwzglgdniac wszystkie czynnosci oraz zawiera¢ wszelkie koszty zwigzane z realizacjg przedmiotu
zamOdwienia okreslone w pkt. 8 niniejszego zaméwienia.

{l Ofertg naleiy ztozy¢ na formularzu ofertowym wraz z zatacznikami:

— Formularz ofertowy

— Formularz cenowy

- aktualny wypis z rejestru przedsiebiorcow lub zaswiadczenie z ewidencji dziatalnosci gospodarcze].

I} Oferta wraz z zatacznikami powinna by¢ podpisana przez osobe upowazniong do reprezentacji. Ztozenie oferty po
terminie oraz w innej formie skutkowac bedzie jej odrzuceniem. Oferty niekompletne nie beda podlegaty ocenie. Nie
dopuszcza sig uzupetniania oferty. Jeden wykonawca moze zlozyé tylko 1 oferte. W przypadku, gdy oferent ztozy
wigcej niz jedng oferte, wszystkie oferty tego oferenta zostang odrzucone. Koszty zwigzane z przygotowaniem oferty
ponosi Wykonawca.

13.0cena oferty _

| Kryteria oceny i opis sposobu przyznawania punktacji

Zamawiajgcy dokona oceny wainych ofert na podstawie nastepujacych kryteriéw: najnizsza cena.

Zamawiajacy uzna za najkorzystniejsza te oferte, ktdra uzyska najwyzsza liczbe punktéw (P) sposréd ztozonych ofert
i bedzie spetniac warunki opisane w przedmiocie zamdwienia.

C - cena wynikajaca z oferty

Obliczenia dokonywane bedg 7 doktadnoscig do 2 miejsc po przecinku.

Waga:

dia C—-100%

Il Sposéh obliczenia punktéw:

Dla kryterium C:

Liczba punktow dla kryterium C obliczona zostanie przez podzielenie najtariszej ztozonej oferty (Cruaise) przez cene
oferty badanej (Coferty badanej) Oraz przez przemnozenie tak otrzymanej liczby przez wage kryterium, ktéra wynosi 100.
Przeliczenie wg wzoru

PC (IiCZba punktéw) = Cnajtar’\sze/coferty badane} * 100

Ceng za przedmiot zamowienia Wykonawca przedstawi w formularzu oferty (zatacznik nr 1 do niniejszego zapytania).
Wszystkie ceny jednostkowe i wartoéci nalezy podawaé z dokfadnosciy do dwdch miejsc po przecinku.
Oferta zostanie oceniona pod wzgledem merytorycznym pod warunkiem spetniania wszystkich wymagarn formalnych
zawartych w niniejszym zapytaniu ofertowym.

14.Warunki uniewaznienia postepowania

Centrum Aktywnosci Seniora zastrzega sobie prawo do uniewaznienia postepowania w przypadku wystapienia
nieprzewidzianych przez Zamawiajgcego okolicznosci, o ktérych Oferenci zostang powiadomieni mailowo lub
telefonicznie.

15.Dodatkowe informacje

1. Wramach zaméwienia nie ma mozliwosci sktadania ofert wariantowych.

2. Oferent przed uptywem terminu ztozenia oferty moze wycofaé swojg oferte sktadajgc pisemne o$wiadczenie.

Oferta wycofana nie bedzie rozpatrywana.

W toku oceny ofert Zamawiajacy moze zadac od oferenta wyjaséniert dotyczacych ztozonej oferty.

Nie dopuszcza sie uzupetniania ofert.

5. W przypadku, gdy Zamawiajacy uzna, iz wycena oferty zawiera razgco niska cene w stosunku do przedmiotu
zamodwienia, Zamawiajgcy zwrdci sig do Wykonawcy 2 wnioskiem o wyjasnienie w wyznaczenym terminie. Cene
uznaje sig za razgco niskg, jezeli jest nizsza, o co najmniej 30% od szacowane] wartosci zaméwienia lub sredniej
arytmetycznej cen wszystkich ztozonych ofert. Zamawiajacy odrzuci ofertg Wykonawcy, ktéry nie Ztozyt wyjasnief
lub jezeli dokonana ocena wyjaénien wraz z dostarczonymi dowodami potwierdza, ze oferta zawiera razgco niska
cene w stosunku do przedmiotu zamdwienia.

6. Oferty ztozone po terminie skiadania ofert, okreslonym w zapytaniu ofertowym, nie beda rozpatrywane.
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7. Zamawiajgcy nie zwraca oferentom ofert ztozonych w terminie.

8. Wszelkie rozliczenia miedzy Zamawiajacym a Wykonawcg dokonywane bedg w ztotych polskich.

10. Zaptata za zrealizowang ustuge nastapi na podstawie wystawionej przez Wykonawce poprawnie sporzadzonej
faktury, maksymalnie w terminie 21 dni od dnia jej dorgczenia Zamawiajacemu.

11. Dziafajgc w oparciu o art. 4 ust. 3 ustawy z dnia 9 listopada 2018 r. o elektronicznym fakturowaniu
w zamoéwieniach publicznych (Dz.U. 2018 poz. 2191 z péiniejszymi zmianami), Zamawiajgcy wylgcza stosowanie
ustrukturyzowanych faktur elektronicznych, o ktdrych mowa w art. 2 pkt. 4 tej ustawy, tj. w stosunku do umdw, do
ktorych nie stosuje sig przepisdw ustawy - Prawo zamdwien publicznych, ustawy o umowie koncesji albo ustawy o
partnerstwie publiczno-prywatnym. Zamawiajacy oéwiadcza, ze w przypadku przestania ustrukturyzowanej faktury
elektronicznej do niniejszego zaméwienia/umowy faktura taka bedzie uznana za nieskuteczne doreczong, tym
samym nie biegng terminy zwigzane z zaptatg wynagrodzenia Wykonawcy za wykonanie zleconych zaméwieniem
Swiadczen wobec Zamawiajacego. W ww. przypadku Wykonawca zobowigzany bedzie do dorgczenia jej w tradycyjny
sposob tj. osobiscie do sekretariatu Zamawiajacego lub za posrednictwem operatora pocztowego lub
przedsigbiorstwa zajmujgcego sig doreczaniem przesytek (kurierem) lub tei przesltania na adres mailowy:
sekretariat@cas.gdynia.pl

12. Wykonawca zobowigzuje sie zaptaci¢ na rzecz Zamawiajgcego kare umowna w wysokoéci 100 zt za kazdy
rozpoczgty dzien opdznienia w realizacji ktéregokolwiek z postanowien umownych w stosunku do termindw
wskazanych w umowie.

13. W przypadku wystgpienia brakdw ilosciowych w dostawie Wykonawca zobowiazuje sie do dostarczenia
brakujgcego asortymentu nie pdiniej niz w ciggu 48 godzin od wykrycia braku. W przypadku opdinienia
w dostarczeniu lub wymianie, o ktérejf mowa w zdaniu poprzednim, Wykonawca zaptaci na rzecz Zamawiajgcego kare
umowng w wysokosci 500 zt netto za kazdy przypadek.

14. Dopuszcza sig potracenie kar umownych z wynagrodzenia umownego naleznego Wykonawcy.

15. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do dochodzenia odszkodowania przez Zamawiajacego przewyiszajacego
wysoko$¢ kar umownych zastrzezonych w zawartej umowie, na zasadach ogélnych.

16. Zamawiajgcy zastrzega sobie moiliwos¢ niezwlocznego odstapienia od umowy przez Zamawiajgcego
w przypadku naruszenia przez Wykonawce warunkéw podpisanej umowy.

17. Niniejsze zapytanie ofertowe nie jest zamdwieniem i otrzymane od Oferentéw oferty nie powodujg powstania
zadnych zobowigzan pomiedzy stronami zapytania.

18. O ewentualnym wybraniu oferty oferenci zostang poinformowani i zaproszeni do podpisania umowy.

19. Zamawiajacy zastrzega, ze postgpowanie moze zakonczyc sig brakiem wyboru oferty w przypadku przekroczenia
szacowanych srodkéw.

17. Klauzula informacyjna z art. 13 RODO zwigzana z postepowaniem o udzielenie zaméwienia publicznego

do 130 000 ztotych

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu  Europejskiego i Rady (UE) 2016/679
zdnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych osabowych i w sprawie
swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdine rozporzgdzenie o ochronie danych) (Dz. Urz.
UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej ,RODO”, informuje, ze:

* administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Centrum Aktywnoici Seniora zsiedzibg w  Gdyni
[81-364] przy ul. 3 Maja 27-31;

* inspektorem ochrony danych osobowych w Centrum Aktywnoéci Seniora jest Pan/Pani / Stawomir Walkowski, kontakt:
s.walkowski@cas.gdynia.pl, tel. (58) 663-50-82/;

* Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bedy na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ i e RODO w celu Zwigzanym
z postgpowaniem o udzielenie zaméwienia publicznege na dostawe $rodkéw czystosci i artykutéw przemysfowych dla
CAS w 2021 roku.

* odbiorcami Pani/Pana danych osobowych beda osoby lub podmioty, ktérym udostgpniona zostanie dokumentacja
postepowania w ramach obowiazkéw ustawowych wigzacych administratora danych osobowych;

* Pani/Pana dane osobowe bedy przechowywane przez okres 4 lat od dnia 2akonczenia postepowania o udzielenie
zamowienia, a po tym czasie przez okres oraz w zakresie wymaganym przez przepisy powszechnie obowigzujacego
prawa;

* cbowigzek podania przez Panig/Pana danych osobowych bezpoérednio Pani/Pana dotyczacych jest wymogiem wziecia
udziatu w niniejszym postgpowaniu; w przypadku nie podania ww. danych osobowych brak jest mozliwosci wriecia
udziatu w postepowaniu;

* w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie beds podejmowane w sposdb zautomatyzowany,
stosowanie do art. 22 RODO;

* posiada Pani/Pan:




— napodstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana dotyczacych;

— na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych ™

— na paodstawie art. 18 RODO prawo 7adania od administratora Ograniczenia przetwarzania danych oscbowych z
zastrzezeniem przypadkow, o ktérych mowa w art. 18 ust. 2 RODQ ***;

- Nna podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, ktérych podstawa prawng
przetwarzania jest art. 6 ust. 1 lit. e RODO;

— prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna Pani/Pan, 2e przetwarzanie
danych osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza przepisy RODO;

* nie przystuguje Pani/Panu:

=~ wzwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunigcia danych osobowych;

— prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RCDO,

- na podstawie art. 21 RQODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych  osohowych,
ktorych podstawg prawng przetwarzania jest art. 6 ust 1 lit. ¢ RODO.
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Wyjasnienie: informacja w tym zakresie jest wymagana, jeZeli w odniesieniu do danego administratora fub podmiotu
przetwarzajgcego istnieje obowigzek wyznaczenia inspektora ochrony danych osobowych.

. Wyjasnienie: skorzystanie z prawa do sprostowania nie mose skutkowad zmigng  wyniku  postepowania
0 udzielenie zamdwienia publicznego ani zmiang postanowied umowy w zakresie niezgodnym z przepisami oraz nie moze
naruszad integrainosci protokotu oraz jego zatgcznikdw.

" Wyjasnienie: prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do przechowywania, w celu
zapewnienia korzystania ze srodkéw ochrony prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawnej, lub z uwagi na
wazne wzgledy interesu publicznego Unii Europejskief lub paristwa czfonkowskiego,

Zatgczniki:

Zatgcznik nr 1 — Formularz ofertowy
Zatgcznik nr 2 - Formularz cenowy
Zatgcznik nr 3 - Projekt umowy



