ZAPYTANIE OFERTOWE nr 1/80/2020

z dnia 28 lutego 2020 r.
dotyczace realizacji Budzetu Qbywatelskiego 2019 dla dzielnicy Chylonia:
,Dwie wycieczki jednodniowe oraz dwie wycieczki dwudniowe dla 60 Senioréw z Chyloni”

Nazwa zamawiajgcego

Centrum Aktywnosci Seniora — Jednostka Budzetowa Gminy Miasta Gdyni,
ul. 3 Maja 27-31,

81-364 Gdynia

1. Termin skiadania ofert
13.03.2020r. do godz. 12.00

2. Miejsce i sposéb skladania ofert
W formie pisemnej za posrednictwem poczty, kuriera lub osobiscie na adres: Centrum Aktywnosci Seniora,
ul. 3 Maja 27-31, 81-364 Gdynia, w godzinach od 9.00 do 15.00.
Koperta powinna zosta¢ opisana jako: ,Dwie wycieczki jednodniowe oraz dwie wycieczki dwudniowe
dla 60 Senioréw z Chyloni” albo elektronicznie w postaci podpisanego skanu na adres
sekretariat@cas.gdynia.pl, tytut wiadomoéci winien brzmie¢: ,Dwie wycieczki jednodniowe oraz dwie
wycieczki dwudniowe dla 60 Senioréw z Chyloni”.
Wiazaca jest data wptywu oferty do Zamawiajgcego. Oferty ztozone po terminie nie bedq rozpatrywane.

3. Osoba do kontaktu w sprawie ogtoszenia
Maria Konkol

4. Nrtelefonu osoby upowaznionej do kontaktu w sprawie ogloszenia
58 661 55 38

5. Skrécony opis przedmiotu zamoéwienia
Przedmiotem zaméwienia jest kompleksowa organizacja i realizacja zadania ,Dwie wycieczki jednodniowe
oraz dwie wycieczki dwudniowe dia 60 Senioréw z Chyloni” w ramach Budzetu Obywatelskiego 2019 dla
dzielnicy Chylonia.

6. Kategoria ogloszenia
Ustugi

7. Kody CPV
63511000-4 — Organizacja wycieczek

8. Opis przedmiotu zamowienia
Zamawiajacy zamierza dokonaé wyboru wykonawcy, ktdry zrealizuje zamdwienie objgte niniejszym
zapytaniem ofertowym dla CAS w ramach Budzetu Obywatelskiego 2019 dla dzielnicy Chylonia -
kompleksowa organizacja i realizacja zadania , Dwie wycieczki jednodniowe oraz dwie wycieczki dwudniowe
dla 60 Senioréw z Chyloni”. Zadanie skierowane jest do wszystkich zainteresowanych Senioréw z dzielnicy
Chylonia.

W ramach realizacji ustugi Wykonawca zapewnia:



1) transport autckarem zorganizowanej grupy 60 oséb z dzielnicy Chylonia na wycieczki do miejsc
ustalonych z Zamawiajgcym;

2) pokrycie opfat wszystkich ujetych w programie biletéw wstepu/we]s¢ do zwiedzanych obiektow;
3) wyzywienie fobiad w kazdym dniu wycieczki;

4} zapewnienie noclegu dla grupy w przypadku wycieczek dwudniowych;

5) ubezpieczenie uczestnikéw wycieczek.

Dodatkowe informacje:
1. Szczegdtowy program wycieczek okreslony bedzie ostatecznie w przygotowanej umowie.
2. Przedmiot okreslony w zaméwieniu nie bedzie wykonywany pod kierownictwem Zamawiajgcego.
3. Wykonawca nie moze powierzy¢ wykonania umowy innemu podmiotowi bez uprzedniej pisemnej
zgody Zamawiajgcego.
4. Wrykenawca ponosi odpowiedziainosé za niewykonanie lub nienalezyte wykonanie zawartej umowy
wedtug przepiséw Kodeksu Cywilnego, z zastrzezeniem odmiennych postanowienn umowy.
5. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do:
a) odwotania ogtoszenia o zamdwieniu w przypadku zaistnienia uzasadnionych przyczyn, jak
réwniez prawo do uniewaznienia ogtoszenia o zamowieniu bez podania przyczyny;
b) negocjacji z Wykonawcg w sytuacji, gdy zostanie ztozona jedna oferta, ktéra odbiegaé bedzie
od zatozen budzetowych projektu;
¢} negocjacji z Wykonawca, ktdrego oferta wybrana zostanie najkorzystniejsza,
w przypadku, gdy bedzie ona odbiega¢ od zatozen budzetowych projektu;
d} podjecia rozaméw w celu odpowiedniego uszczegdtowienia warunkdw realizacji zamowienia
na etapie i negocjacji.

9, Termin realizacji zamdwienia
Podpisanie umowy z Wykonawca planuje sie nie pdzniej niz w ciggu 7 dni od daty otrzymania informacji
o wyborze jego oferty. Termin realizacji umowy — od dnia podpisania umowy do 31.10.2020 r. Warunki
wykonania ustugi ujete bedg w umowie zawartej z Wykonawca.

10. Uprawnienia do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci

Oferte moga zozy¢ Wykonawcy, ktérzy posiadajg uprawnienia do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub
czynnoéci, jezeli ustawy nakladajg obowigzek posiadania takich uprawniern do wykonania przedmiotu
zamowienia, w szczegdlnosci sg wpisani do rejestru organizatorow turystyki i przedsiebiorcow utatwiajacych
nabywanie powigzanych ustug turystycznych. Wykonawca musi posiada¢ doswiadczenie w organizacji
imprez sportowych lub rekreacyjnych.

11.Warunki zmiany umowy
Zmiana umowy jest dopuszczalna w przypadku gdy koniecznos¢ zmiany umowy spowodowana jest
okolicznosciami, ktorych zamawiajacy, dzialajac z nalezyta starannoscia, nie mogt przewidzied.

12.0Oferta czesciowa
Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert czesciowych.

13.0pis sposobu przygotowania oferty

Oferta, wraz z niezbednymi zatacznikami, powinna by¢ ztozona w formie pisemnej, pocztg tradycyjna,
kurierem lub osobiscie (decyduje data wplywu) na adres:

Centrum Aktywnosci Seniora

ul. 3 Maja 27-31,

81-364 Gdynia

w zamknietej kopercie z dopiskiem: ,,Dwie wycieczki jednodniowe oraz dwie wycieczki dwudniowe dla 60
Seniordw z Chyloni” albo elektronicznie w postaci podpisanege skanu na adres sekretariat@cas.gdynia.pl,



tytut wiadomosci winien brzmieé: ,Dwie wycieczki jednodniowe oraz dwie wycieczki dwudniowe dla 60
Senicréw z Chyloni”.

| Oferta musi zawierac nastgpujgce elementy:
Oferta powinna zawierac w szczegolnosci nastepujgce w informacije:

— petng nazwe, adres lub siedzibe Oferenta,

— cene netto i brutto za kompleksowg organizacje i realizacje dwdch wycieczek jednodniowych oraz
dwodch wycieczek dwudniowych dla 60 Seniorow z dzielnicy Chylonia. Cena musi uwzgledniac
wszystkie czynnosci oraz zawiera¢ wszelkie koszty zwigzane zrealizacjg przedmiotu zamdwienia
okreslone w pkt. 8 niniejszego zamdwienia.

Il Oferte naleiy ztozy¢ na formularzu ofertowym wraz z zalagcznikami:

— Formularz ofertowy,

- Formularz cenowy, .

- aktualny wypis z rejestru przedsiebiorcow lub z ewidencji dziatalnosci gospodarcze],

- w przypadku wymogu ustawowego dokument potwierdzajacy wpis do rejestru organizatoréw turystyki
i przedsiebiorcow utatwiajacych nabywanie ustug turystycznych.

Il Oferta wraz z zatgcznikami powinna byé podpisana przez osobe upowazniong do reprezentacji. Ziozenie
oferty po terminie oraz w innej formie skutkowaé bedzie jej odrzuceniem. Jeden wykonawca moze zioiyc
tylko 1 oferte. W przypadku, gdy oferent ztozy wiecej niz jedng oferte, wszystkie oferty tego oferenta
zostang odrzucone.

Koszty zwigzane z przygotowaniem oferty ponosi Wykonawca.

14.0cena oferty

1. W toku badania i oceny ofert zamawiajacy ma prawo zgdaé¢ od wybranych Wykonawcow wyjasnien
dotyczgcych tresci ztozonych ofert.

2. Za oferte najkorzystniejszg bedzie uznana oferta, ktéra przy uwzglednieniu ponizszych kryteriow i ich
wag otrzyma najwyzszg punktacje. lezeli nie bedzie mozna dokonaé wyboru oferty najkorzystniejszej ze
wzgledu na to, ze dwie lub wiecej ofert otrzyma takg sama punktacje, Zamawiajgcy sposréd tych ofert
wybierze oferte z najnizsza cena.

3. W przypadku, gdy w odpowiedzi na ogtoszenie wpltyna oferty, ktérych cena przekracza kwote jaka
Zamawiajgcy moze zgodnie z budzetem projektu przeznaczy¢ na sfinansowanie zamdwienia
Zamawiajgcy ponownie zaprosi Wykonawcow, ktdrzy odpowiedzieli na niniejsze ogtoszenie, do ziozenia
w terminie okreélonym przez Zamawiajacego ofert dodatkowych.

4, Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia postepowania w wyniku zfozenia ofert
przekraczajacych budzet przeznaczony na zamdwienie.

| Kryteria oceny i opis sposobu przyznawania punktacji

Zamawiajacy dokona oceny waznych ofert na podstawie nastepujgcych kryteriéw:
Cena (C) — 80%

Doswiadczenie w organizacji wycieczek (D) —20%

Zamawiajgcy uzna za najkorzystniejsza te oferte, ktéra uzyska najwyisza liczbe punktéw (P) sposrdd
ztozonych ofert i bedzie spetnia¢ warunki opisane w przedmiocie zamdwienia.

W ramach kryterium ,,Cena”:

C, — cena pierwszej wycieczki wynikajgca z oferty,

C, — cena drugiej wycieczki wynikajaca z oferty,

(3 —cena trzeciej wycieczki wynikajgca z oferty,

C, —cena czwartej wycieczki wynikajaca z oferty.

Cy+C+C3+Cy=C

Obliczenia dokonywane beda z dokladnoscig do 2 miejsc po przecinku.
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Waga:
dla € -80%

W ramach kryterium , Doswiadczenie w organizacji wycieczek”:

Zamawiajgcy przyzna maksymalng liczbe punktéw tj. 20 Wykonawey, ktéry zorganizowat najwiekszg liczbe
wycieczek w 2019 roku.

Waga:

dlaD-20%

{1 Sposéb obliczenia punktéw:

Dla kryterium C:

Liczba punktéw dla kryterium C obliczona zostanie przez podzielenie najtariszej ztozonej oferty (Crajarisze)
przez ceng oferty badanej (Cofeny basane) Oraz przez przemnozenie tak otrzymanej liczby przez wage
kryterium, ktdra wynosi 80.

Przeliczenie wg wzoru:

Pc (liczba punktow) = Cnajtaﬁsze/cofertybadanej * 80

Dla kryterium D:

Liczba punktéw dla kryterium D obliczona zostanie przez podzielenie badanej oferty {Dyadane;) Przez wartosé
oferty najwyiszej (Doterty najwyiszei) Oraz przez przemnozenie tak otrzymanej liczby przez wage kryterium, ktéra
wynosi 20.

Przeliczenie wg wioru:

PD (”CZba punktéw) = Dbadanej/Dofertynajwviszej *20

taczna liczba punktdw P= P+ P,

Cene za przedmiot zaméwienia oraz potwierdzenie doswiadczenia Wykonawca przedstawi w formularzu
ofertowym i cenowym (zatgcznik nr 1 i nr 2) do niniejszego zapytania. Wszystkie ceny jednostkowe
i wartosci nalezy podawac z dokfadnoscia do dwéch miejsc po przecinku. Oferta zostanie oceniona pod
wzgledem merytorycznym pod warunkiem spetniania wszystkich wymagan formalnych zawartych
w niniejszym zapytaniu ofertowym.,

15.Warunki uniewainienia postepowania

Centrum Aktywnosci Seniora zastrzega sobie prawo do uniewaznienia postepowania w przypadku
wystgpienia nieprzewidzianych przez Zamawiajacego okolicznosci, o ktérych Oferenci zosta ng powiadomieni
mailowo lub telefonicznie.

16.Dodatkowe informacje

1. W ramach zaméwienia nie ma moiliwosci sktadania ofert wariantowych.

2. Oferent przed uplywem terminu zfoienia oferty moze wycofa¢ swoja oferte sktadajac pisemne
o$wiadczenie. Oferta wycofana nie bedzie rozpatrywana.

W toku oceny ofert Zamawiajacy moze zadac od oferenta wyjasnier dotyczacych ziozonej oferty.
Zamawiajacy w razie braku jakiegokolwiek dokumentu wezwie Wykonawce do uzupetniania brakow

w terminie 3 dni roboczych.

Oferty zloZone po terminie sktadania ofert, okreslonym w zapytaniu ofertowym, nie bedg rozpatrywane,
Zamawiajacy nie zwraca oferentom ofert ztozonych w terminie.

Wszelkie rozliczenia migdzy Zamawiajacym a Wykonawca dokonywane beda w ztotych polskich.

8. Zaptata za zrealizowang ustuge nastapi kazdorazowo na podstawie wystawionej przez Wykonawce
poprawnie sporzadzonej faktury, maksymainie w terminie 14 dni od dnia jej doreczenia Zamawiajgcemu.

9. Dziatajgc w oparciu o art.4 ust.3 ustawy z dnia 9 listopada 2018r. o elektronicznym fakturowaniu
w zamowieniach publicznych (Dz.U.2018.2191 z dnia 2018.11.23) Zamawiajacy wylgcza stosowanie
ustrukturyzowanych faktur elektronicznych, o ktorych mowa w art.2 pkt. 4 tej ustawy, tj. w stosunku do
umdw, do ktérych nie stosuje sie przepiséw ustawy - Prawo zamdwien publicznych, ustawy o umowie
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koncesji albo ustawy o partnerstwie publiczno-prywatnym. Zamawiajacy oswiadcza, ze w przypadku
przestania ustrukturyzowanej faktury elektronicznej do niniejszego zamdwienia/umowy faktura taka bedzie
uznana za nieskuteczne dorgczona, tym samym nie biegng terminy zwigzane z zaplata wynagrodzenia
Wykonawcy za wykonanie zleconych zaméwieniem $wiadczert wobec Zamawiajacego. W ww. przypadku
Wykonawca zobowigzany bedzie do doreczenia jej w tradycyjny sposéb tj. osobiécie do sekretariatu
Zamawiajacego lub za posrednictwem operatora pocztowego lub przedsiebiorstwa zajmujacego sie
doreczaniem przesytek (kurierem).

10. Zamawiajgcy ma prawo naliczy¢ Wykonawcy kare umowna w kwocie:

a. 1000 zt w przypadku niewykonania przedmiotu umowy tj. niezrealizowania wycieczki w danym
terminie bez uprzedniego poinformowania Zamawiajacego o niemozliwosci zrealizowania dane;
wycieczki w terminie co najmniej 14 dni przed planowanym terminem wycieczki,

b. 500 zt w przypadku opééZnienia w rozpoczeciu wycieczki lub przestoju w transporcie
przekraczajacym 20 minut lub niezrealizowania ktéregos$ z punktéw programu wycieczki.

11. Dopuszcza sig potrgcenie kar umownych z wynagrodzenia umownego naleznego Wykonawcy.

12. Zamawiajqcy zastrzega sobie prawo do dochodzenia odszkodowania przewyzszajgcego wysokoséé kar
umownych zastrzezonych w zawartej umowie na zasadach ogéInych.

13. Zamawiajgcy zastrzega sobie moiliwos¢ niezwlocznego rozwigzania umowy przez Zamawiajacego
w przypadku naruszenia przez Wykonawce warunkéw podpisanej umowy w szczegdinosci w przypadkach
wskazanych w umowie,

14. Niniejsze zapytanie ofertowe nie jest zamowieniem i otrzymane od Oferentéw oferty nie powodujg
powstania zadnych zobowigzan pomigdzy stronami zapytania.

15. O ewentualnym wybraniu oferty oferenci zostang poinformowani i zaproszeni do podpisania umowy.

17. Klauzula informacyjna z art. 13 RODO zwigzana z postepowaniem o udzielenie zaméwienia

publicznego do 30 000 euro

Zgodnie z art. 13 wust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679
zdnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych
i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdine rozporzadzenie
o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2018, str. 1), dalej ,RODO”, informuje, ze:

* administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Centrum Aktywnosci Seniora zsiedzibg w Gdyni
[81-364] przy ul. 3 Maja 27-31;

* inspektorem ochrony danych osochowych w Centrum Aktywnosci Seniora jest Pan/Pani / Stawomir Walkowski,
kontakt: s.walkowski@cas.gdynia.pl, tel. (58) 663-50-82/:

* Pani/Pana dane osobowe przetwarzane beda na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ i e RODO
w celu zwigzanym z postgpowaniem o udzielenie zamdwienia publicznego na kompleksowa organizacje
i realizacjg zadania ,Dwie wycieczki jednodniowe oraz dwie wycieczki dwudniowe dla 60 Senioréw z Chyloni”;

* odbiorcami Pani/Pana danych osobowych bedy osoby lub podmioty, ktdrym udostepniona zostanie
dokumentacja postepowania w ramach obowigzkéw ustawowych wiazacych administratora danych
osobowych;

* Pani/Pana dane oscbowe bedy przechowywane przez okres 4 lat od dnia zakodiczenia postepowania
o udzielenie zamdwienia, a po tym czasie przez okres oraz w zakresie wymaganym przez przepisy powszechnie
obowigzujacego prawa;

* obowigzek podania przez Pania/Pana danych osobowych bezposrednio Pani/Pana dotyczacych jest wymogiem
wziecia udziatu w niniejszym postepowaniu; w przypadku nie podania ww. danych osobowych brak jest
moiliwosci wziecia udziatu w postepowaniu;

* w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie bedg podejmowane w sposéb zautomatyzowany,
stosowanie do art. 22 RODO;

®  posiada Pani/Pan:

— nhapodstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana dotyczacych

~  napodstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych

— na podstawie art. 18 RODO prawo :zgdania od administratora ograniczenia przetwarzania danych
osobowych z zastrzezeniem przypadkdw, o ktérych mowa w art. 18 ust. 2 RODO **¥;

~ ha podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, ktdrych
podstawg prawng przetwarzania jest art. 6 ust. 1 lit. e RODO;




— prawo do wniesienia skargl do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna Pani/Pan, ze
przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczaeych narusza przepisy RODO;
= nie przystuguje Pani/Panu:
—  wzwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuniecia danych osobowych;
— prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO,
— na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych,
ktdrych podstawa prawng przetwarzania jest art. 6 ust 1 lit. ¢ RODO.

: Wyjasnienie: informacja w tym zakresie jest wymagana, jeZeli w odniesieniu do danego administratora fub podmiotu
przetwarzajgcego istnieje obowiqzek wyznaczenia inspektora ochrony danych osobowych.

" Whyjasnienie: skorzystanie z prawa do sprostowania nie moie skutkowaé zmiong wyniku postepowania
o0 udzielenie zamdwienia publicznego ani zmiang postanowiert umowy w zakresie niezgodnym z przepisami oraz nie
moze naruszac integralnosci protokotu oraz jego zafgcznikow.

- Wyjasnienie: prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do przechowywania, w celu
zapewnienia korzystania ze srodkéw ochrony prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby fizycznef lub prawnej, lub z
uwagi na wazne wzgledy interesu publicznego Unii Europejskief lub paristwa cztonkowskiego.

Zalaczniki:
Zatgeznik nr 1 — Formularz ofertowy
Zatgcznik nr 2 - Formularz cenowy

DYREXTOR

Contrara Akiywnosci Seniora
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