ZAPYTANIE OFERTOWE

z dnia 06 grudnia 2019,

Nazwa zamawiajacego

Centrum Aktywnosci Seniora — Jednostka Budzetowa Gminy Miasta Gdyni,
ul. 3 Maja 27-31,

81-364 Gdynia

1. Termin skiadania ofert
13.12.2019 r. do godz. 10.00

2. Miejsce i sposob sktadania ofert
W formie pisemnej za posrednictwem poczty, kuriera lub osobiscie na adres: Centrum Aktywnoéci Seniora,
ul. 3 Maja 27-31, 81-364 Gdynia, w godzinach od 5.00 do 15.00.
Koperta powinna zostac opisana jako: , Oferta na prowadzenie zajeé na basenie dla Senioréw w 2020".
albo
elektronicznie w postaci podpisanego skanu na adres sekretariat@cas.gdynia.pl, tytut wiadomoéci winien
brzmieé: ,Oferta na prowadzenie zaje¢ na basenie dla Senioréw w 2020”,
Wigzaca jest data wptywu oferty do Zamawiajgcego. Oferty ztozone po terminie nie beda rozpatrywane.

3. Osoba do kontaktu w sprawie ogtoszenia
Maria Konkol

4. Nr telefonu osoby upowainicnej do kontaktu w sprawie ogloszeniz
58 661 55 38

5. Skrdcony opis przedmiotu zamdéwienia
Przedmiotem zamdéwienia jest prowadzenie zajec aqua aerobiku dla senioréw na basenach w Gdyni w 2020
roku w dzielnicach Karwiny (Cze$¢ 1) i Srédmiescie (Czesé 2).

6. Kategoria ogloszenia
Ustugi

7. Kody CPV
92600000-7 — Ustugi sportowe

8. Opis przedmiotu zamdwienia
Zamawiajgcy zamierza dokona¢ wyboru wykonawcy, ktdry zrealizuje zamdwienie objete niniejszym
zapytaniem ofertowym na prowadzenie zaje¢ aqua aerobiku dla senioréw na basenach w Gdyni w 2020 roku
w dzielnicach Karwiny {Czg$é 1) i Srédmiescie (Cze$¢ 2) o wymiarach standardowych (25 m x 12,5 m)
z dogodnym dojazdem do obiektu w okresie od 27.01.2020 r. do 19.12.2020 r. z wylaczeniem:
> 09.04.-14.04.2020 (Swieta Wielkanocne),

» 01.05.-03.05.2020 {weekend majowy),
» 11.06.2020 (Boze Ciato)
» 21.06.-13.09.2020 (przerwa wakacyjna)
> 11.11.2020 (Swieto Niepodlegtosci)
zgodnie z Harmonogramem zajec dla Senioréw, stanowigcym zatgcznik nr 4 do zapytania ofertowego.



Proponowany rodzaj zaje¢ powinien odbywac sie w grupach nie mniejszych niz 15 oséb, cyklicznie raz
w tygodniu w przewidywanym terminie dia kazdej z grup do godz. 17.00.

Czesé 1. Karwiny: Aqua aerobik - 3 grupy

Czesé 2. Srédmiescie: Aqua aerobik — 3 grupy

Oferte mozna ztozyé na dowolnie wybrane czesci zadania.

Dodatkowe informacje:

1. Wykonawca przyjmuje do wykonania osobiscie fub przez osoby trzecie przez niego wskazane,
prowadzenie zaje¢ na basenie przy wykorzystaniu witasnych urzadzen.

2. Wykonawca ponosi petng odpowiedzialnos$¢ za dziatania i zaniechania oséb, ktérym powierzyt
wykonanie na rzecz Zamawiajacego poszczegd!nych czynnosci.

3. Przedmiot zamodwienia okreslony w pkt. 8 nie bedzie wykenywany pod kierownictwem
Zamawiajgcego.

4. Wykonawca ma prawo do odwofania zajg¢ tylko w wyjgtkowych sytuacjach za wezesniejszym
powiadomieniem Zamawiajgcego o braku mozliwosci przeprowadzenia zaje¢ we wskazanym
terminie z co najmniej jednodniowym wyprzedzeniem.

5. Wykonawca ma obowigzek poinformowac we wtasnym zakresie Seniordw o odwotaniu zajec z co
najmniej trzydniowym wyprzedzeniem.

6. Wykonawca ma obowigzek odrobienia zaje¢, ktére sie nie odbyty. O nowym terminie zajec
Wykonawca musi poinformowac Senioréw oraz Zamawiajgcego z co najmniej siedmiodniowym
wyprzedzeniem.

9. Termin realizacji zamowienia
Podpisanie umowy z Wykonawcy planuje sig¢ nie pdzniej niz w ciggu 5 dni od daty otrzymania informacji
o wyborze jego oferty. Termin realizacji umowy —od 27.01.2020 r. do 19.12.2020 r. z wytgczeniem:
> 09.04.-14.04.2020 (Swieta Wielkanocne),
» 01.05.-03.05.2020 (weekend majowy),
» 11.06.2020 (Boze Cialo)
»  21.06.-13.09.2020 {przerwa wakacyjna)
> 11.11.2020 {Swieto Niepodlegtosci)
zgodnie z Harmonogramem zajgc dla Seniorow, stanowigcym zatacznik nr 4 do zapytania ofertowego.

10. Uprawnienia do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci
Oferte moga ztoiy¢ Wykonawcy, ktérzy posiadajg uprawnienia do wykonywania okreélonej dziatalnoéci lub
czynnosci, jezeli ustawy nakiadaja obowigzek posiadania takich uprawnien do wykonania przedmiotu
zamoéwienia.

11. Warunki zmiany umowy
Zmiana umowy jest dopuszczalna, gdy zostaty spetnione facznie nastepujgce warunki:
a) konieczno$¢ zmiany umowy lub umowy ramowej spowodowana jest ckolicznosciami, ktérych
zamawiajacy, dziatajac z nalezyta starannoscig, nie mégt przewidzied,
b) wartos¢ zmiany nie przekracza 50% wartosici zamowienia okreslonej pierwotnie w umowie lub umowie
ramowe].

12. Oferta czesciowa
Zamawiajacy dopuszcza mozliwo$c sktadania ofert czesciowych.

13. Opis sposobu przygotowania oferty



Oferta, wraz z niezbednymi zatacznikami, powinna by¢ ztozona w formie pisemnej, na ponumerowanych
stronach, pocztg tradycyjng, kurierem lub osobiécie (decyduje data wptywu) na adres:

Centrum Aktywnoéci Seniora

ul. 3 Maja 27-31,

81-364 Gdynia

w zamknigtej kopercie z dopiskiem: ,Oferta na prowadzenie zaje¢ na basenie dla Senioréw w 2020”

albo elektronicznie na adres sekretariat@cas.gdynia.pl, tytut wiadomosci winien brzmied: ,Oferta na
prowadzenie zajeé na basenie dla Senioréw w 2020",

| Oferta musi zawierac nastepujace elementy:
Oferta powinna zawiera¢ w szczegdlnosci nastepujgce w informacije:
— petng nazwe, adres lub siedzibe Oferenta,
— ceng netto i brutto przedmiotu zamdwienia,
Cena musi uwzgledniaC wszystkie czynnosci oraz zawiera¢ wszelkie koszty zwigzane z realizacjg przedmiotu
zamowienia okresione w pkt. 8 niniejszego zamdéwienia.

Il Oferte naleiy ztoiy¢ na formularzu ofertowym wraz z zatacznikami:

— Formularz ofertowy

— Formularz cenowy

- aktualny wypis z rejestru przedsigbiorcéw lub zaswiadczenie z ewidencji dziatalnoéci gospodarczej.

Il Oferta wraz z zalgcznikami powinna by¢ podpisana przez osobe upowainiong do reprezentacji
i powinna zawiera¢ ponumerowane strony. Ztozenie oferty po terminie oraz w innej formie skutkowac
bedzie jej odrzuceniem. Oferty niekompletne nie beda podlegaly ocenie. Nie dopuszcza sie uzupetniania
oferty. Jeden wykonawca moze ztozy¢ tylko 1 oferte. W przypadku, gdy oferent ztozy wiecej niz jedng
oferte, wszystkie oferty tego oferenta zostana odrzucone.

Koszty zwigzane z przygotowaniem oferty ponosi Wykonawca.

14, Ocena oferty
| Kryteria oceny i opis sposobu przyznawania punktacji
Zamawiajgcy dokona oceny waznych ofert na podstawie nastepujacych kryteriéw: najnizsza cena.
Zamawiajacy uzna za najkorzystniejsza te oferte, ktéra uzyska najwyisza liczbe punktéw {P) sposréd
ztozonych ofert i bedzie spetniaé warunki opisane w przedmiocie zamdwienia.
C — cena wynikajgca z oferty
Obliczenia dokonywane beda z doktadnoscia do 2 miejsc po przecinku.
Waga:
dla C-100%

Il Sposéb obliczenia punktéw:

Dla kryterium C:

Liczba punktéw dla kryterium C obliczona zostanie przez podzielenie najtanszej ztozonej oferty {Caajtarisze)
przez ceng oferty badanej (Cofeny naganey) 0Oraz przez przemnozenie tak otrzymanej liczby przez wage
kryterium, ktdra wynosi 100.

Przeliczenie wg wzoru

Pc (liczba punktéw) = Cna]tar’\sze/coferty badanej * 100

Ceng za przedmiot zaméwienia Wykonawca przedstawi w formularzu ofertowym (zatgcznik nr 1) do
niniejszego zapytania). Wszystkie ceny jednostkowe i wartoéci nalezy podawaé z doktadnoscia do dwéch
miejsc po przecinku. Oferta zostanie oceniona pod wzgledem merytorycznym pod warunkiem spetniania
wszystkich wymagar formalnych zawartych w niniejszym zapytaniu ofertowym.



15. Warunki uniewaznienia postepowania
Centrum Aktywnosci Seniora zastrzega sobie prawo do uniewainienia postepowania w przypadku
wystgpienia nieprzewidzianych przez Zamawiajgcego okolicznosci, o ktérych Oferenci  zostang
powiadomienie mailowo lub telefonicznie.

16. Dodatkowe informacje

1. W ramach zamdwienia nie ma mozliwesci sktadania ofert wariantowych.

2. Oferent przed uptywem terminu zloZenia oferty moze wycofal swojg oferte skfadajac pisemne
os$wiadczenie. Oferta wycofana nie bedzie rozpatrywana.

3. W toku oceny ofert Zamawiajgcy moze zgda¢ od oferenta wyjasniers dotyczacych ztozonej oferty.

4. Nie dopuszcza sie uzupetniania ofert.

5. W przypadku, gdy Zamawiajacy uzna, iz wycena oferty zawiera razgco niskg cene w stosunku do
przedmiotu zamoéwienia, Zamawiajgcy zwrdci sie do Wykonawcy z wnioskiem o wyjaénienie w
wyznaczonym terminie. Ceng uznaje sie za razgco niska, jezeli jest nizsza o co najmniej 30% od
szacowanej wartosci zamowienia lub Sredniej arytmetycznej cen wszystkich ztozonych ofert.
Zamawiajacy odrzuci oferte Wykonawcy, ktéry nie ztozyt wyjasnien lub jezeli dokonana ocena wyjasnieri
wraz z dostarczonymi dowodami potwierdza, ze oferta zawiera razgco niskg cene w stosunku do
przedmiotu zamdwienia.

6. Oferty ztozone po terminie sktadania ofert, okreslonym w zapytaniu ofertowym, nie beda rozpatrywane.

7. Zamawiajacy nie zwraca oferentom ofert ztozonych w terminie.

8. Wszelkie rozliczenia miedzy Zamawiajgcym a Wykonawcg dokonywane beda w ztotych polskich.

10. Zaptata za zrealizowang ustuge nastgpi na podstawie wystawione] przez Wykonawce poprawnie

sporzadzonej faktury, maksymalnie w terminie 21 dni od dnia jej doreczenia Zamawiajgcemu.

11. Dziatajagc w oparciu o art.4 ust.3 ustawy z dnia 9 listopada 2018r. o elektronicznym fakturowaniu

w zamdwieniach publicznych (Dz.U.2018.2191 z dnia 2018.11.23} Zamawiajacy wytacza stosowanie

ustrukturyzowanych faktur elektronicznych, o ktérych mowa w art.2 pkt. 4 tej ustawy, tj. w stosunku do

umoéw, do ktoérych nie stosuje sie przepiséw ustawy - Prawo zaméwieri publicznych, ustawy o umowie
koncesji albo ustawy o partnerstwie publiczno-prywatnym. Zamawiajgcy odwiadcza, ze w przypadku
przestania ustrukturyzowanej faktury elektronicznej do niniejszego zamoéwienia/umowy faktura taka bedzie
uznana za nieskuteczne dorgczong, tym samym nie biegng terminy zwigzane z zaptatq wynagrodzenia

Wykonawcy za wykonanie zleconych zamdéwieniem $wiadczert wobec Zamawiajgcego. W ww. przypadku

Wykonawca zobowigzany bedzie do doreczenia jej w tradycyjny sposéb tj. osobiécie do sekretariatu

Zamawiajgcego lub za posrednictwem operatora pocztowego lub przedsigbiorstwa zajmujacego sie

dareczaniem przesytek {kurierem).

12. Zamawiajgcy przewiduje karg umowng w wysokosci 200,00 zt za kazdy dzierd zwtoki — w przypadku

realizowania przez Wykonawcg umowy niezgodnie z terminami prowadzenia i odwotywania zajeé

okreslonymi w umowie lub w przypadku nieodrobienia przez Wykonawce odwotanych zajec.

13. Zamawiajacy przewiduje karg umowng w wysokosci 200,00 zt za kaidy przypadek nieodrobienia

odwotanych zajec.

14. Zamawiajgcy przewiduje kare umowna w wysokodci 50,00 zt — w przypadku, gdy Wykonawca nie

przeprowadzi zaje¢ zgodnie z harmonogramem dotgczonym do umowy bez uprzedniego poinformowania

Zamawiajgcego oraz Senioréw o braku mozliwosci przeprowadzenia zaje¢ w terminie, nie rozpocznie zaje¢ o

czasie, opdzni rozpoczecie, wykona nieuzasadnione przerwy czy tez wczesniej skoriczy zajecia.

15. Wykonawcy nie przystuguje wynagrodzenie za zajecia w przypadku nieodrobienia odwotanych zajeé. W

przypadku opisanym w zdaniu pierwszym fgczna wartos¢ umowy tj. wynagrodzenia Wykonawcy ulega

stosownemu obnizeniu.

16. Dopuszcza sie potracenie kar umownych z wynagrodzenia umownego naleznego Wykonawcy.,

17. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do dochodzenia odszkodowania przez Zamawiajacego

przewyiszajgcego wysokos¢ kar umownych zastrzezonych w niniejszej umowie, na zasadach ogdlnych.

18. Zamawiajacy zastrzega sobie motzliwo$¢ niezwtocznego rozwigzania umowy przez Zamawiajacego

w przypadku naruszenia przez Wykonawce warunkdw podpisanej umowy.

19. Niniejsze zapytanie ofertowe nie jest zamowieniem i otrzymane od Oferentdw oferty nie powodujg

powstania zadnych zobowiazan pomiedzy stronami zapytania.
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20. 0 ewentualnym wybraniu oferty oferenci zostang poinformowani i zaproszeni do podpisania umowy.

17. Klauzula informacyjna z art. 13 RODO zwigzana z postepowaniem o udzielenie zaméwienia

publicznego do 30 000 euro

Zgodnie z art. 13 wust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679
zdnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeplywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdine
rozporzadzenie o ochronie danych} (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej ,RODO”, informuje, ze:

= administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Centrum Aktywnosci Seniora z siedzibg w Gdyni
[81-364] przy ul. 3 Maja 27-31;

* inspektorem ochrony danych osobowych w Centrum Aktywnosci Seniora jest Pan/Rani-/ Stawomir
Walkowski, kontakt: s.walkowski@cas.gdynia.pl, tel. (58) 663-50-82/:

* Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bedy na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ | e RODO
w celu zwigzanym z postgpowaniem o udzielenie zaméwienia publicznego na prowadzenia zajec
aqua aerobiku dla seniordw na basenach w Gdyni w 2020 roku”;

* odbiorcami Pani/Pana danych osobowych beda osoby lub podmioty, ktorym udostepniona zostanie
dokumentacja postepowania w ramach obowigzkéw ustawowych wigzgcych administratora danych
oschowych;

* Pani/Pana dane osobowe bedg przechowywane przez okres 4 lat od dnia zakoriczenia postepowania
0 udzielenie zamdwienia, a po tym czasie przez okres oraz w zakresie WYmaganym przez przepisy
powszechnie ohowigzujgcego prawa;

* obowigzek podania przez Panig/Pana danych osobowych bezposrednio Pani/Pana dotyczacych jest
wymogiem wzigcia udzialu w niniejszym postepowaniu; w przypadku nie podania ww. danych
osobowych brak jest mozliwosci wziecia udziatu w postepowaniu;

* w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie beda podejmowane w sposéb
zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO;

= posiada Pani/Pan:

— na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana dotyczacych;

— na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych ™

— na podstawie art. 18 RODO prawo Zadania od administratora ograniczenia przetwarzania
danych osobowych z zastrzezeniem przypadkdw, o ktérych mowa w art. 18 ust. 2 RODO kxE

— na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, ktérych
podstawg prawng przetwarzania jest art. 6 ust. 1 [it. e RODO;

— prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzgdu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna
Pani/Pan, ze przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczgcych narusza przepisy RODQ;

® nie przystuguje PanifPanu:

— wzwigzku z art, 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuniecia danych osobowych;

— prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO,

— na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobhowych,
ktorych podstawg prawng przetwarzania jest art. 6 ust 1 lit. ¢ RODO.

: Wyjasnienie: informacja w iym zakresie jest wymagana, jeieli w odniesieniu do danego administratora fub podmioty
przetwarzajgcego istniefe obowiqzek wyznaczenia inspektora ochrony danych osobowych.

" Wyjasnienie: skorzystanie  z prawa do sprostowania nie moie skutkowad zmiang wyniku postepowania
o udzielenie zamdwienia publicznego ani zmiang postanowieri umowy w zakresie niezgodnym z przepisami oraz nie moze naruszod
integralnosci protokotu oraz jego zafgcznikéw.

- Wyjasnienie: prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do przechowywania, w celu zapewnienia
korzystania ze srodkdw ochrony prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawnej, lub z uwagi na waine wzgledy
interesu publicznego Unii Europejskiej lub padstwa czlonkowskiego.

Zatgczniki:

Zatacznik nr 1 — Formularz ofertowy

Zatgcznik nr 2 — Formularz cenowy

Zatgcznik nr 3 - Projekt umowy

Zatacznik nr 4 — Harmonogram zajec sportowych dia Senioréw
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